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Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. se¢im donemi 1. toplanti yili 2019 senesi Kasim ay1 Olagan
Meclis Toplantilarinin 08.11.2019 tarihli 3. birlesiminde, Fen Isleri Midirliigii baslikli “Fen Isleri
Midiirligi Calisma Yo6netmeligi” hakkindaki 04.11.2019 tarih ve 54673 sayil1 teklif okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; Fen isleri Miidiirliigiimiiz Calisma Yo6netmeligi yeniden
diizenlenmis olup, Makaminizca da uygun goriilmesi halinde, karar alinmak {izere yazimizin Belediye

Meclisine havalesini tensiplerinize arz ederim.

Bakirkoy Belediye Meclisi’nin 8. Se¢im donemi 1. Toplantt yil1 2019 senesi Kasim ay1 Olagan

Meclis Toplantilarinin 08.11.2019 tarihli 3. birlesiminde “Fen Isleri Miidiirliigii Calisma Y&netmeligi”
hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMiSYONU RAPORU
Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Se¢im Donemi 1. Toplant1 yil1 2019 senesi Kasim ay1 olagan
Meclis Toplantisinin, 04 Kasim 2019 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin goriisiilmesi
neticesinde, Hukuk Komisyonu'na havale edilen yazi ekinde bulunan “Fen Isleri Miidiirliigii Gorev ve
Calisma Yonetmeligi ” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayli olarak incelenmistir.

_ KOMIiSYON GORUSU
“Fen Isleri Midiirligi Gorev ve Caligma Yonetmeligi” dosyas1 komisyonumuzca incelenmis olup
ekteki sekliyle oy birligi ile uygun goriilmiistiir. Yiice Meclise arz olunur.

T.C.
BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERI MUDURLUGU

FEN iSLERI MUDURLUGU CALISMA YONETMELIGI
BIiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1-(1) Bu ydnetmeligin amaci; Bakirkdy Belediye Baskanligi Fen Isleri Miidiirliigii’niin
kurulus ve sorumluluk ile ¢alisma usul ve esaslarini1 diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu ydnetmelik Bakirkdy Belediye Baskanligi Fen Isleri Miidiirliigii’niin gorev yetki ve
sorumluluklarini ile gérevli tiim personelin ¢alisma esaslarini kapsar.
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Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye; Bakirkoy Belediyesi’ni

b)Baskanlik; Bakirkdy Belediye Baskanligi’ni

¢)Miidiirliik; Fen Isleri Miidiirliigiinii

d)Miidiir; Fen Isleri Miidiiriinii

e)Personel; Miidiirliige bagli ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.

f)Sivil Savunma Uzmani; Sivil savunma gorev ve hizmetlerinin hazirlanmasindan, planlanmasindan ve
yiiriitiilmesinden esas sorumlu bulunan daire, miiessese ve tesekkiil amirlerinin bu konularda yardimecisi,
miisaviri ve temsilcisi olan kisidir.

Hukuki Dayanak

MADDE 4-(1) Bu Yo6netmelik;

a)5393 Sayili Belediye Kanunu

b)5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu

¢)5393 Sayili Belediye Kanunun 49. Maddesine dayanilarak ¢ikarilan ve 22.02.2007 tarih ve 26442 Sayili
Resmi Gazetede yaymmlanarak yiiriirliige giren Belediye Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik.

d) 08.10.2019 tarih 90024710-010.03.-E.54673 Sayil1 Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin yazis.
e)Diger yiirtirliikteki kanun, tiiziik, kararname ve yonetmelikler geregi Bakirkdy Belediye Meclisine
sunulmak iizere Fen Isleri Miidiirliigiince hazirlanmistir.

MADDE 5-(1) Fen Isleri Miidiirliigii Ana Miidiirliik olup Sivil Savunma Birimi Miidiirliigiimiize baghdur.
Miidiirliik, asagida gosterilen birimler ve bu birimlerde gorev alacak yeterli sayida personelden olusur.

Midiirlik

Sekreterlik ve Genel Evrak Biirosu

Thale Hazirlik, Etiit-Proje Biirosu

Thale Takip ve Kontrol Miihendislik Biirosu
Altyap1 Biirosu

Mutemetlik ve Muhasebe Biirosu

Bakim Onarim Santiyesi

Sivil Savunma Birimi

Yikim Kararlar1 Uygulama Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Fen isleri Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6-(1) Midiirliik, Baskanligin sorumluluk alani iginde, tabi oldugu kanunlarin kendine verdigi
yetki ve simirlar dahilinde asagidaki isler, kendisine saglanan biitce imkanlar1 icinde yaptirilmast igin
gerekli ¢aligmalari yapar.

a)Belediye Sinirlar1 dahilinde ihtiyag duyulan hizmet binasi, hizmet tesisleri, sosyal tesisler, yol yapimi,
yagmur suyu kanali yapimi, aydinlatma gibi her tiirlii kentsel alt yap1 ve {ist yap1 ihtiyaglarini belirler, bu
ihtiyaclar giderecek isleri yapar veya yaptirir.
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b)3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda, kagak yapilasma ile ilgili olarak Belediye Enciimen kararlari
geregi programa alinan yikim islerini ilgili miidiirliiklerle koordinasyon halinde yapar veya yaptirir.

€)775 sayili Gecekondu Kanunu kapsaminda, alinan yikim kararlari dogrultusunda ekip ve ekipman
destegi verir.

d)Belediye sinirlart dahilinde olup Devlet okullarina ait binalarin gérev ve yetki verilmesi halinde bakim,
onarim ve ingaat islerini kanuni siirlar i¢inde yapar veya yaptirir.

e)Belediye simirlar1 dahilindeki kiiltiir ve tabiat varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan
onem tasityan mekanlarin ve islevlerinin korunmasi maksadiyla bakim ve onarim yapilmasi, korunmasi
miimkiin olmayan yapilarin aslina uygun olarak insa edilmesi islerini yapar veya yaptirir.

f)Belediye binalari, Belediye tesisleri ile yol, kanal gibi her tiirlii alt yapimin onarim ve bakim islerini
yapar veya yaptirir.

g)Belediye smirlar1 dahilindeki cadde, sokak, meydan ve kavsak diizenlemeleri hususunda
Baskanligimizca veya Istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca hazirlanacak ulasim plam ve trafik
sirkiilasyonu projeleri ile ilgili c¢alismalar1 takip eder. Bu hususta vatandaslardan gelen sikayetlerin
¢oziimi hususunda ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile ilgili yazismalar takip eder.

h)Belediye sinirlar1 dahilindeki parsellerin, imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden yap1 ruhsat1 almadan dnce
yapilmas1 zorunlu olan 3194 sayili Imar Kanunun 23. Maddesi ile ilisigini kesme iglemini yiiriitiir. Bu
islem yapilmadan &nce ISKi Genel Miidiirliigii tarafindan kanal katilma payi ile ilgili tasdik isleminin
yapilmasi1 zorunludur. Parsellere ait yol yollar katilma pay1 bedelleri her y1l 1 Ocak tarihi itibari ile o yil
icin tespit edilmis Baymdirlik birim fiyatlar1 esas alinmak suretiyle hesaplanir ve bu bedel baskanligimiz
Mali Hizmetler Miidiirliigiine yatirilir.

1)Belediye sinirlar1 dahilindeki tiim yollarda, kisi, kurum ve kuruluslarca gergeklestirilecek her tiirlii alt
yap1 tesisi kazisi i¢in yapilan bagvurularda, kazi ruhsati tanzim eder. Kazi ruhsat bedeli Bagkanligimiz
Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne yatirilir.

1)Belediye simirlar1 dahilindeki yollarda gerceklestirilen her tiirlii alt yapi tesisinin bakim ve onarim
calismalarinda kisi kurum ve kuruluslarm kazi ruhsati alip almadigini denetler, Istanbul Biiyiiksehir
Belediye Baskanligi Alt Yapi1 Koordinasyon Merkezi (AYKOME) tarafindan alinan kararlar ve
yonergeler dogrultusunda kazilarin teknik sartnameye uygun agilip agilmadigini ve kazi esnasinda
emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigi, yolun kazi sonrasi eski haline getirilip getirilmedigini tetkik ve
tespit eder. Alt yap1 ¢alismalarinda kazi ruhsati olmayan veya yasa yonetmelik ve yonergelere uygun
calisma yapmayan ilgililer hakkinda gerekli is ve iglemleri yapar.

J)Hava durumu sartlarina gore kar, don, su baskim ve sel ile miicadele ¢alismalarini yiiriitiir.

k)Izgara, baca ve ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve malzeme is makine ve ara¢ gereci temin eder ve bakim
ve onarimini saglar.

I)Belediye sinirlar1 dahilinde yeni yol agilmasi, mevcut yollarin yiizde 40 nispetinde veya daha fazla
genisletilmesi, kaldirimsiz ve bakimsiz bulunan yollarin kaldirim veya parke kaldirim haline getirilmesi
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veya asfalt yapilmasi, kaldirim veya sose halindeki yollarin parke, beton veya asfalta ¢evrilmesi veya
sOkiiliip yeniden diizenlenmesi ile yeni kanalizasyon tesisi yapilmasi ve mevcut tesislerin 1slah edilmesi
maksadiyla yapilan islerde 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu 86-87. maddeleri ve diger ilgili
maddeler geregi yapilan harcamalarin ilgililerden tahsili i¢in gerekli hesap dosyalarini hazirlar ve islem
gormek lizere Bagkanligimiz Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir.

m)Belediye sinirlart dahilindeki cadde, sokak, meydan ve kavsaklarda trafik isaret ve yon levhalarinin
yapim ve bakim isleri ile yol ¢izgilerini yapar veya yaptirir.

n)Hizmet binasi, hizmet birimi ve cadde sokak aydinlatmasi ile ilgili elektrik alt yap1 is ve islemlerini
yapar.

0)Alt yap1 ve ist yapi ihtiyaglari, kentsel ¢evre diizeni, binalarin yikim teknikleri ve ilgili diger konular
hakkinda arastirma ve projeler yapar, bu amagla tiniversiteler ve TUBITAK gibi aragtirma kurumlariyla is
birligi i¢inde calisir.

0)Yikim ve tahliye islemlerine iliskin masraflar ilgilisinden tahsil edilmek amaciyla siiresi iginde
hazirlanir ve ilgili miidiirliiklere gonderilir.

p)Belediye sinirlar dahilindeki kacak yapilarin yikimi hakkinda Istanbul Valiligi, Biiyiiksehir Belediyesi,
Bayindirlik ve Iskan Miidiirligii ve diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen talepler dogrultusunda

makine, arag, gereg ve personel konusunda destek verir.

r)Miidiirliikge ihale yolu ile yaptirilacak islerin o yila ait yatirim programi kapsaminda program dahilinde
gergeklestirilmesi i¢in gerekli hazirlik calismalarimi yapar. Thale edilecek islere ait projenin hazirlanmast,
yaklasik maliyet tespiti, ihale usuliiniin tespit edilmesi, ihalenin yapilmasi ve sdzlesmeye baglanmasi ve
Bayindirlik Genel Sartnamesi, Kontrol Yénetmeligi, Thale Uygulama Yénetmelikleri ve diger ilgili yasa,
yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yapilan iglere ait denetim, muayene ve kabul iglemlerini takip
eder ve iglere ait baglantili alan tiim is ve islemleri yiiriitiir.

s)Stratejik Planlamaya uygun olarak Fen Isleri Miidiirliigii Yatirrm Programini ve Biitceyi hazirlar.

DORDUNCU BOLUM

Fen Isleri Miidiirliigiiniin idari Yapisi
MADDE 7-(1) Fen Isleri Miidiirliigii Ana Miidiirliik olup Fen Isleri Miidiirliigiine bagl olarak Sivil
Savunma Uzmanligt Birimi bulunmaktadir. Ana Birim ile Sivil savunma Uzmanligi birimi gorevleri
asagida gosterilmekte olup calismalarda is birligi ve koordinasyon esastir.
Fen Isleri Miidiirliigii Ana Birimi;
a)Belediye sinirlar1 dahilinde ihtiya¢ duyulan hizmet binasi, hizmet tesisleri, sosyal tesisler, yol yapimi,
yagmur suyu kanali yapimi, aydinlatma gibi her tiirlii kentsel alt yap1 ve {ist yapi ihtiyaclarimni belirler bu
ihtiyaclar giderecek isleri yapar ve yaptirir.

b)Belediye sinirlar1 dahilinde olup Devlet okullarina ait binalarin gérev ve yetki verilmesi halinde bakim,
onarim ve ingaat islerini kanuni sinirlar i¢inde yapar veya yaptirir.

c)Belediye sinirlart dahilindeki kiiltiir ve tabiat varliklan ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan
onem tasiyan mekanlarin ve islevlerinin korunmast maksadiyla bakim ve onariminin yapilmasi,

korunmasi miimkiin olmayan yapilarin aslina uygun olarak insa edilmesi islerini yapar veya yaptirir.
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d)Belediye binalar1 ve Belediye tesislerinin bakim ve onarim islerini yapar veya yaptirir.

e)Belediye sinirlar1 dahilinde olup Belediyemiz gorev ve yetki alaninda kalan yol, kanal, gibi her tiirlii alt
yapinin onarim ve bakim islerini yapar veya yaptirir.

f)Belediye smirlar1 dahilindeki cadde, sokak, meydan ve kavsak diizenlemeleri hususunda
Baskanligimizca veya Istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’nca hazirlanacak ulasim plani ve trafik
sirkiilasyonu projeleri ile ilgili ¢alismalar1 takip eder. Bu hususta vatandaslardan gelen sikayetlerin
¢Ozlimii hususunda ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili yazigmalar takip eder.

g)Belediye smnirlar1 dahilindeki parsellerin, Imar ve Planlama Miidiirliigii’nden yapi ruhsati1 almadan 6nce
yapilmas1 zorunlu olan 3194 sayili imar Kanunu’nun 23. maddesi ile ilisigini kesme islemini yiiriitiir. Bu
islem yapilmadan &nce, ISKI Genel Miidiirliigii tarafindan kanal katilma pay1 ile ilgili tasdik isleminin
yapilmasi zorunludur. Parsellere ait yol/yollar katilma pay1 bedelleri, her y1l 1 Ocak tarihi itibari ile o yil
igin tespit edilmis Bayindirlik Birim Fiyatlar1 esas alinmak suretiyle hesaplanir ve bu bedel Bagkanligimiz
Mali Hizmetler Miidiirligi’ne yatirilir.

h)Belediye smirlar1 dahilinde yeni yol agilmasi, mevcut yollarin yiizde 40 nispetinde veya daha fazla
genisletilmesi, kaldirimsiz ve bakimsiz bulunan yollarin kaldirim veya parke kaldirim haline getirilmesi
veya asfalt yapilmasi, kaldirim veya sose halindeki yollarin parke, beton veya asfalta ¢evrilmesi veya
sokiillip yeniden diizenlenmesi ile yeni kanalizasyon tesisi yapilmasi ve mevcut tesislerin 1slah edilmesi
maksadiyla yapilan islerde 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu 86-87. maddeleri ve diger ilgili
maddeler geregi yapilan harcamalarin ilgililerden tahsili igin gerekli hesap dosyalarini hazirlar ve islem
gormek lizere Bagkanligimiz Mali Hizmetler Miidiirligii’ne gonderilir.

1)Belediye sinirlar1 dahilindeki tiim yollarda, kisi, kurum ve kuruluslarca gerceklestirilecek her tiirlii alt
yap1 tesisi kazisi i¢in yapilan bagvurularda, kazi ruhsati tanzim eder. Kazi ruhsat bedeli Baskanligimiz
Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne yatirilir.

i)Belediye sinirlar1 dahilindeki yollarda gergeklestirilen her tiirlii alt yap1 tesisinin yapim, bakim ve
onarim calismalarinda kisi, kurum ve kuruluslarin kazi ruhsati alip almadigimi denetler. Istanbul
Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Alt Yapi Koordinasyon Merkezi (AYKOME) tarafindan alinan kararlar
ve yonergeler dogrultusunda kazilarin teknik sartnameye uygun acilip acilmadigim1 ve kazi esnasinda
emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigini, yolun kazi sonrasi eski haline getirilip getirilmedigini tetkik ve
tespit eder. Alt yap1 ¢alismalarinda kazi ruhsati olmayan veya yasa, yonetmelik ve ydnergelere uygun
calisma yapmayan ilgililer hakkinda gerekli is ve islemleri yapar.

J)Hava durumu sartlarina gére kar, don, su baskini ve sel ile miicadele ¢alismalarini yiiriitiir.

K)lzgara, baca ve ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve malzeme ile makine ve arag gereci temin eder ve bakim
ve onarimini saglar.

1)Belediye smirlar1 dahilindeki cadde, sokak, meydan ve kavsaklarda trafik isaret ve yon levhalarinin
yapim ve bakim isleri ile yol ¢izgilerini yapar veya yaptirir.

m)Alt yap1 ve tist yapr ihtiyaglari, kentsel gevre diizenlemesi peyzaj ile binalarin yikim teknikleri ve ilgili
diger konular hakkinda arastirma ve projeler yapar, bu amagla {iniversiteler ve TUBITAK gibi arastirma
kurumlariyla is birligi i¢inde calisir.
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n)Hizmet binasi, hizmet birimi ve cadde sokak aydinlatmasi ile ilgili elektrik alt yap1 is ve iglemlerini
yapar.

o)ihale yolu ile yaptirilacak islerin o yila ait yatinm programi kapsaminda program dahilinde
gerceklestirilmesi i¢in gerekli hazirlik ¢alismalarmni yapar. Thale edilecek islere ait projenin hazirlanmast,
yaklasik maliyet tespiti, ihale usuliiniin tespit edilmesi, ihalenin yapilmasi ve sozlesmeye baglanmasi ve
Bayindirlik Genel Sartnamesi, Kontrol Yénetmeligi, Thale Uygulama Yoénetmelikleri ve diger ilgili yasa
yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yapilan islere ait denetim, muayene ve kabul islemlerini takip
eder ve islere ait baglantili olan tiim is ve islemleri ytiriitiir.

0)Stratejik Planlamaya uygun olarak Fen Isleri Miidiirliigii Yatirrm Programini ve Biitgeyi birimler
arasinda koordinasyon saglayarak hazirlanmas1 maksadiyla gerekli caligmalar1 yapar.

p)Belediye mevzuati ile ilgili Midiir tarafindan verilen tiim gorevler yerine getirilir.

Yikim Kararlar1 Uygulama Birimi
a)3194 sayili Imar Kanunu kapsaminda, kacak yapilagsma ile ilgili olarak Belediye Enclimen kararlar
geregi programa alinan yikim islerini ilgili miidiirliiklerle koordinasyon halinde yapar veya yaptirir.

b)775 sayili Gecekondu Kanunu kapsaminda alinan yikim kararlari dogrultusunda ekip ve ekipman
destegi verir.

¢)Yikim isleri igin ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve malzeme ile makine ve arag gereci tespit eder, temin
edilen alet edevatin bakim ve onarimu ile ilgili isleri ylriitiir.

d)Alt yap1 ve st yap1 ihtiyaglari, kentsel ¢evre diizenlemesi peyzaj ile binalarin yikim teknikleri ve ilgili
diger konular hakkinda arastirma ve projeler yapar, bu amagcla iiniversiteler ve TUBITAK gibi aragtirma
kurumlariyla is birligi i¢inde calisir.

e)Yikim ve tahliye islemlerine iligkin masraflar ilgilisinden tahsil edilmek amaciyla siiresi iginde
hazirlanir ve ilgili miidiirliiklere gonderilir.

f)Belediye smirlar1 dahilindeki kagak yapilarin yikimi hakkinda Istanbul Valiligi, Biiyiiksehir Belediyesi,
Bayindirlik ve iskan Miidiirliigii ve diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen talepler dogrultusunda
makine, arag, gere¢ ve personel konusunda destek verir.

g)Midiirliik¢e ihale yolu ile yaptirilacak islerin o yila ait yatirim programi kapsaminda program dahilinde
gergeklestirilmesi i¢in gerekli hazirlik ¢alismalarini yapar. Thale edilecek islere ait projenin hazirlanmasi,
yaklasik maliyet tespiti, ihale usuliiniin tespit edilmesi, ihalenin yapilmasi ve sdzlesmeye baglanmasi ve
Bayindirlik Genel Sartnamesi, Kontrol Yénetmeligi, Thale Uygulama Yénetmelikleri ve diger ilgili yasa,
yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yapilan islere ait denetim, muayene ve kabul islemlerini takip
eder ve iglere ait baglantili olan tiim is ve islemleri yiiriitiir.

h)Stratejik Planlamaya uygun olarak Miidiirlik yatirim programini ve biitgeyi birimler arasinda
koordinasyon saglayarak hazirlanmasi maksadiyla gerekli ¢alismalar yapar.

1) Belediye mevzuati ile ilgili Miidiir tarafindan verilen tiim gorevler yerine getirilir.
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Sivil Savunma Uzmanhgi Birimi
a) Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlar1 giincellemek,

b) Kamu kurum ve kuruluslarinin tahliyeye iliskin planlamasini1 koordine etmek,

¢) Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,

¢) Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri i¢in gerekli olan arag, gere¢ ve malzemenin tedarik ve
teminini ilgili birimlerle koordine ederek planlamak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini

yapmak,

d) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri i¢in gerekli 6denegi ilgili birimlerle koordine
ederek belirlemek ve biitceye konulmasini saglamak,

e) Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve iist yoneticileri bilgilendirmek,

f) Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini yerine
getirmek,

g) Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesi amactyla; Kurumu ile Afet ve Acil Durum

Yonetimi Baskanligi, i1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ve diger kamu kurum ve kuruluslar1 arasinda
isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

&) Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

h) 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiirtirliige konulan Binalarin
Yangindan Korunmast Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin kurumunda uygulanmasini takip etmek ve
yangin Onleme tedbirlerini denetlemek,

1) Kurum igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin alinip verilmesi ve siren sisteminin isletilmesine iliskin
islemleri yiiriitmek,

i) Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit ve tehlikeler, ilk
yardim konularinda kurum personeline egitim vermek, verdirmek

j) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina sekretarya
hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve yiiriitiilmesini saglamak,

k) Kurumun denetimine tabi kamu kurum ve kuruluslarinda yiiriitiilen afet, sivil savunma, acil durum,
seferberlik ve hizmetlerini denetlemek,

I) Seferberlik ve savas hali hazirliklari ile ilgili is ve islemlerini yapmak ve yaptirilmasini saglamak,

m) Kurumun Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, il Afet ve Acil
Durum Yd6netim Merkezi ile koordinasyonu saglamak,

n) Belediye mevzuati ile ilgili Miidiir tarafindan verilen tiim gorevler yerine getirilir
7114




T.C.

B AKIRKC)Y BAKIRKOY BELEDIYESI
BELEDIYESI MECLIS KARARI

Karar Tarihi : 08.11.2019
Karar No 1 87

‘daha ¢ok ¢alisa

Kararm Ozii: Fen Isleri Miidiirliigii Calisma Y6netmeligi.

BESINCI BOLUM
Gorev Tanimlari
MADDE 8-(1) Gorev tanimlart asagidaki gibidir.

a)Fen Isleri Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fen Isleri Miidiirii, Baskanlik Fen Isleri Miidiirliigii'nii temsil eder. Miidiirliigii, kanun, yonetmelik,
genelge, tiiziik ve mevzuat ¢ergevesinde yonetir. Birimler aras1 koordinasyonu saglayici tedbirleri alir ve
denetler. Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk sahasina giren tiim islerde karar verme tedbir alma ve
uygulamaya yetkilidir. Belediye Bagkani ve Belediye Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

b)Birim Sef’inin gorevi, yetki ve sorumluluklar:

Miidiirlik hizmetleri ile ilgili, bulundugu birimin gorev alaninda kalan is ve islemlerle ilgili olarak
hizmetlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini saglar. Kendisine verilen gorevler ile Birim
calismalarinin verimli sekilde ve zamaninda yerine getirilmesini saglar. Birimler arasinda koordinasyon
ve isbirligi i¢inde calismak esastir. Fen Isleri Miidiirii’ne kars1 sorumludur.

¢)Biiro Sorumlusu

Midiirliik hizmetleri ile ilgili, bulundugu birimde gorev aldigi biirodaki is ve islerle ilgili olarak
hizmetlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini saglar. Fen Isleri Miidiir ve birim sefine kars1
sorumludur.

d)Memurlar

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefi tarafindan
verilen gorevleri yerine getirmekle ylikiimlii olup gorevlerinin iyi ve dogru yiiriitiilmesinden amirlerine
kars1 sorumludurlar.

e)Sozlesmeli Personel

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefi tarafindan
verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimlii ve gorevlerinin 1yi ve dogru yiiriitilmesinden amirlerine
karst sorumludurlar.

f)isciler
Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefi tarafindan verilen gérevleri yerine getirmekle yiikiimlii olup gérevlerinin
iyi ve dogru yiiriitiilmesinden amirlerine kars1 sorumludurlar.

g)Sivil Savunma Uzmani
Madde 7°de belirtilen islemlerin yiiriitiilmesinden, sivil savunma, seferberlik ve savas hali hizmetleri ile
afet ve acil durum hizmetlerinin koordinasyonun saglanmasinda gorevlidir.

MADDE 9-(1) Biiro Tanimlar1 asagidaki gibidir.

Sekreterlik ve Genel Evrak Biirosu;
a)Midiirliige gelen dilekge, resmi yazi ve diger bagvurulari kayit eder ve ilgili birime dagitimini yapar.

b)Birimlerden gelen cevap yazilarini ilgili yere gonderir.

c)Havale edilen evraklarin yasal siirelerini takip eder ve gerekli tenkitleri yerine getirir.
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d)ivedi ve giinlii evraklarin islem safahatini takip eder ve siiresi icinde islem goriip neticelenmesini
saglar.

e)Evraklarin neticesinden Birim Sefi ile Fen Isleri Miidiirii’ne bilgi verir.
f)Tiim yazigsmalara ait dosyalama ve arsiv hizmetini yapar.
g)Miidiirliigiin yazismalarinin bilgisayar ortaminda yazilmasini saglar.
h)Midiirliikte gérev yapan memurlara ait gélge dosyalari tanzim eder.

1)Miidiirlik Ana Birimine ait ihale islem dosyalarinin kayit, havale, evrak dagitim ve posta isleri ile ilgili
is ve islemleri takip eder.

i)Ihale islem dosyalarin1 arsive kaldirir.
j)Miidiirliik arsivinde muhafaza edilen evraklarin saglikli muhafazasi i¢in gerekli dnlemleri alir.

K)Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Yikim Kararlarim Uygulama Birimi Evrak Takip ve islem Biirosu;

a)Genel Evrak Biirosu'ndan gelen dilekge, resmi yazi ve diger bagvurulari kayit eder ve havale edilmesini
saglar.

b)Havale edilen evraklarin yasal siirelerini takip eder ve gerekli tenkitleri yerine getirir.

c)lvedi ve giinlii evraklarin islem safahatini takip eder ve siiresi icinde islem goriip neticelenmesini saglar.
d)Evraklarin neticesinden Birim Sefi ile Fen Isleri Miidiirii’ne bilgi verir.

e)Seflikteki tiim yazigmalara ait dosyalama ve arsiv hizmetini yapar.

f)Yazigmalarin bilgisayar ortaminda yazilmasini saglar.

g)Ihale islem dosyalarim arsivde muhafaza eder.

h)Miidiirliik arsivinde muhafaza edilen evraklarin saglikli muhafazasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

1)Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Ihale Hazirlik, Etiit ve Proje Biirosu;

a)Midirligiin, Stratejik Planlamaya uygun olarak Yatirim Programini ve Biitgesini hazirlar.

b)Yillik faaliyet raporunu hazirlar.
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c)Miidiirlik ve Yikim Kararlarim1 Uygulama Sefligi ayr1 ayr lhale edilecek islere ait projelerin
hazirlanmasi, yaklasik maliyetin tespiti, ihale usuliiniin tespit edilmesi, ihalenin yapilmasi ve sdzlesmeye
baglanmas1 hususunda Ihale yasasi, Thale Uygulama Y&netmelikleri ve ilgili yasa, yonetmelik ve
genelgeler dogrultusundaki is ve islemleri ve bu islemlere ait yazismalar: takip eder. Tiim bu islemler
koordineli olarak Thale Hazirlik, Etiit Proje Biirosunca yiiriitiiliir.

d)Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Thale Takip ve Kontrol Miihendisligi Biirosu;

a)Miidiirliikge ihale yolu ile yaptirilacak islerin o yila ait yatirim programi kapsaminda program dahilinde
gercgeklestirilmesi i¢in gerekli hazirlik ¢alismalarini yapar.

b)Miidirlik ve Yikim Kararlarimm Uygulama Birimi ayri1 ayri ihale edilecek islere ait projenin
hazirlanmasi, yaklasik maliyet tespiti, ihale usuliiniin tespit edilmesi, ihalenin yapilmasi ve sozlesmeye
baglanmasi ve Baymdirlik Genel Sartnamesi, Kontrol Yénetmeligi, ihale Uygulama Y&netmelikleri ve
diger ilgili yasa, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yapilan islere ait denetim, muayene ve kabul
islemlerini takip eder ve islere ait baglantili olan tiim is ve islemleri yiiriitiilmesi maksadiyla Ihale
Hazirlik, Etiit ve Proje Biirosu ile koordineli olarak ¢alisir.

¢)Kendi sorumluluk alana giren konularda olmak {izere alimin Enclimen Kararlarin1 uygular, yapilan is ve
islemlerden usuliine uygun olarak masraf tutar1 belirlemek ve ilgilisinden tahsil edilmesini saglamak
amacuyla siiresi i¢cinde dosya hazirlanmasini saglar ve ilgili miidiirliiklere gonderir.

d)Yapilan isler ile ilgili aylik ve yillik faaliyet raporlarini tanzim eder.

e)Fen Isleri Miidiirii ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Alt Yapi Biirosu;

Alt Yap1 Biirosu; Yol Altyap: Birimi ve Elektrik Altyap: Birimi olarak 2 ayr1 birimden olusur.
ALT YAPI BUROSU

YOL ALTYAPI ELEKTRIK ALTYAPI

Yol Altyap1 Birimi:

a)Belediye sinirlar1 dahilindeki parsellerin, imar ve Planlama Miidiirliigii’nden yap: ruhsati almadan énce
yapilmasi zorunlu olan 3194 sayili imar Kanunu’nun 23. maddesi ile ilisigini kesme islemini yiiriitiir. Bu
islem yapilmadan &nce, ISKI Genel Miidiirliigii tarafindan kanal katilma pay1 ile ilgili tasdik isleminin
yapilmasi zorunludur. Parsellere ait yol/yollar katilma pay1 bedelleri, her y1l 1 Ocak tarihi itibari ile o y1l
icin tespit edilmis Bayindirlik Birim Fiyatlar1 esas alinmak suretiyle hesaplanir ve bu bedel Baskanlik
Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne yatirilir.
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b)Belediye sinirlar1 dahilinde yeni yol agilmasi, mevcut yollarin yiizde 40 nispetinde veya daha fazla
genisletilmesi, kaldirimsiz ve bakimsiz bulunan yollarin kaldirim veya parke kaldirim haline getirilmesi
veya asfalt yapilmasi, kaldirnm veya sose halindeki yollarin parke, beton veya asfalta ¢evrilmesi veya
sOkiiliip yeniden diizenlenmesi ile yeni kanalizasyon tesisi yapilmasi ve mevcut tesislerin 1slah edilmesi
maksadiyla yapilan islerde 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu 86-87. maddeleri ve diger ilgili
maddeler geregi yapilan harcamalarin ilgililerden tahsili i¢in gerekli hesap dosyalarini hazirlar ve islem
gormek tizere bu bedel Bagkanlik Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir.

¢)Belediye smirlar1 dahilindeki tiim yollarda, kisi, kurum ve Kuruluslarca gergeklestirilecek her tiirli alt
yapt tesisi kazisi i¢in yapilan basvurularda, kazi ruhsati tanzim eder. Bu bedel Baskanlik Mali Hizmetler
Midiirligi’ne yatirlir.

d)Belediye smirlari dahilindeki yollarda gergeklestirilen her tiirlii alt yapi tesisinin yapim, bakim ve
onarim calismalarinda kisi, kurum ve kuruluslarin kazi ruhsati alip almadigimi denetler. Istanbul
Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi (AYKOME) tarafindan alinan kararlar
ve yonergeler dogrultusunda kazilarin teknik sartnameye uygun acilip agilmadigim1 ve kazi esnasinda
emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigini, yolun kazi sonrasi eski haline getirilip getirilmedigini tetkik ve
tespit eder. Alt yap1 calismalarinda kazi ruhsati olmayan veya yasa, yonetmelik ve yonergelere uygun
calisma yapmayan ilgililer hakkinda gerekli is ve islemleri yapar.

e)Midiir ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Elektrik Altyap1 Birimi

a)Fen Isleri Miidiirliigii yatirim progranmi kapsaminda mevcut ve yeni yapilacak hizmet binalari ile hizmet
tesislerinin elektrik projelerinin kanun, tiiziik, yonetmelik, sartnameler ve mahalli usul ve kaideler ile
mecburi ve ihtiyari standartlara uygun yapilmasi, kontrolii ve denetiminde miiteahhit tarafindan ilgili
idarelerden alinacak izin ve ruhsatnameler icin gerekli 6deme, deneme ve kontrol tutanaklarinin
hazirlanmas ile ilgili is ve islemleri takip eder.

b)Bina ve Hizmet Tesisindeki elektrik abonelik iglemleri ile ilgili tasdikli proje, kabul tutanaklari ve isin
abonelik yapilmasi asamasinda eksiksiz hizmete hazir olduguna dair is ve islemleri gergeklestirerek
Isletme Miidiirliigii'ne gonderir.

c)Cadde, sokak aydinlatma islerinde bildirilen sikayetleri inceleyerek neticeye baglar.

d)Midiir ve Birim Sefine kars1 sorumludur.

Bakim Onarim Santiyesi;
a)24 Saat hizmette olan ekipleri ile bolge tetkiki yaparak sorunlari yerinde tespit eder.

b)Baskanligin arag, gereg, ekip, ekipman ve personeli vasitasiyla hizmetlerin yliriitiilmesini saglar.
c)Hava durumu sartlarina gore kar, don ve su baskini ile miicadele eder.
d)Bolgesel islere ait baglantili olan tiim is ve islemleri yiiriitiilmesi maksadiyla Thale Takip ve Kontrol

Miihendisligi Biirosu ve Alt Yap1 Biirosu ile koordineli olarak ¢alisir.
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e)Malzeme deposunda bulunan mal ve malzemenin giris ¢ikis kayitlarinin tutulmasini ve muhafaza
edilmesini saglar.

f)Acik arazide korunan ara¢ mal ve malzemeyi koruyucu tedbirler alir.

g)Puantorliik hizmeti verir. Maas déoneminde puantajlar1 hazirlar ve imza defteri ve is kontrol kartlarini
tetkik ve tasdik icin Muhasebe Biirosuna teslim eder.

h)is yerinde ¢alisan isci personelin ise gelis gidis kontrol kartlarinin diizenlenmesi, takibi, gelmeyen veya
gec gelenlerin zamaninda Alt Birim yetkilisine ve Muhasebe Biirosuna bildirilmesi ve bununla ilgili tiim
isleri yapar.

1)Personelin izin durumlarini izin gizelgesine gore takip eder.

1)Bolgesel faaliyetlere ait giinliik, haftalik, aylik ve yillik raporlari tanzim eder.

J)Midiir ve Birim Sefi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimli ve gorevlerinin iyi ve
dogru yiiriitiilmesinden Miidiire ve Birim Sefine karsi sorumludur.

Mutemetlik ve Muhasebe Biirosu;
a) Fen Isleri Miidiirliigii’niin mutemetlik hizmetlerini yiiriitiir.

b)Fen Isleri Miidiirii tarafindan kendisine verilen avans ¢ekme, bunlarin mahsubuna iliskin belgeleri
muhasebe yetkilisine verme ve artan tutari iade etmekle yiikiimlii olmak tizere bu hizmeti yiiriitiir.

C)Fen Isleri Miidiirliigii kadrosunda bulunan is¢i personelin maasini hesaplar ve maas kayitlarini
muhafaza eder.

d)isci personele Toplu Sozlesme geregi O6denecek ikramiye, izin iicreti, dogum {icreti ve diger
alacaklarina ait 6demeleri hesaplar.

e)ise giren, isten ayrilan, is ¢ikis1 verilen ve emekli olan isci personele ait is ve islemleri yiiriitiir.

f)Ayniyat Mutemedi Fen Isleri Miidiirliigii’niin ayniyatla ilgili hizmetleri yiiriitiir. Bu maksatla ayniyat
defterlerini tanzim eder. Her mali y1l sonunda Miidiirliige ait demirbaglar1 gosteren listeleri tanzim eder ve
esyanin bulundugu yere asar, demirbas esyalarin1 numaralar ve demirbag esyanin satist veya yok edilmesi
gereken esyalari tespit eder. Miidiir’e ve Birim Sefine karst sorumludur.

Organizasyon semasi
MADDE 10-(1) Fen Isleri Midiirliigii organizasyon semasi ekte tablo olarak sunulmaktadir

Calisma Sekli ve Isleyis
MADDE 11-(1)

a)Baskanlik Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani ve Baskanlikk Yonetim Semasma gére bagh
bulundugu Bagkan Yardimcisina bagli olarak hizmet yiiriitiir.
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b)Fen Isleri Miidiirii, Bakirkdy Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigii’nii temsil eder.
¢)Fen Isleri Miidiirliigii, Miidiirliik ve Sivil Savunma Uzmanlig1 biriminden olusmaktadir
d)Birimler arasi is boliimii ve koordinasyon esastir.

e)isler Miidiirliikte gérevli olan memur, sézlesmeli memur ve isciler eli ile yiiriitiiliir.
Kullamlacak kayit defterleri:

MADDE 12-(1) Miidiirliikte kullanilacak defterler asagida gosterilmistir.
a)Gelen-Giden evrak kayit defteri.
b)Di1s zimmet defteri.
¢)i¢ zimmet defteri.
d)Co6ziim masasi defteri
e)23. madde gelen-giden evrak defteri.
f)Ayniyat defteri.

ALTINCI BOLUM

SON BOLUMLER
MADDE 13-(1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi’nin kabulii ile Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi’nin
onayindan sonra yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

MADDE 14-(1) is bu Miidiirliik Calisma Yo6netmeligi 6 Boliim, 14 madde ve Miidiirliik organizasyon
semasindan ibaret olup bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan yiiriitiir.

FEN ISLERI MUDURLUGU
(Fen Isleri Miidiirti)

FEN ISLERI ANA BIRiMIi SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI BiRiMi

Fen Isleri Birim Sefi

Sekreterlik Ve Genel Evrak Biirosu

Ihale Hazirlik Etiid-Proje Biirosu

Thale Takip ve Kontrol Miihendisligi Biirosu

Altyap1 Biirosu
(Yol Altyap1 Birimi-Elektrik Altyap1 Birimi)

Bakim Onarim Santiyesi
Mutemetlik ve Muhasebe Biirosu

Yikim Kararlar1 Uygulama Birimi




T.C.

B AKIRK(DY BAKIRKOY BELEDIYESI
BELEDIYES] MECLIS KARARI

Karar Tarihi : 08.11.2019
Karar No 1 87

‘daha ¢ok ¢alisa

Kararn Ozii: Fen Isleri Miidiirliigii Calisma Yonetmeligi.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im doénemi 1. toplanti yili 2019 senesi Kasim ay1 Olagan
Meclis Toplantilarinin 08.11.2019 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu iizerine
yapilan miizakereler neticesinde;

KARAR: “Fen Isleri Miidiirliigii Calisma Yonetmeligi” hakkindaki Hukuk Komisyonu

Raporunun Oy Birligi ile kabuliine karar verildi.

Tarkan ELLERGEZEN Aret Sirin TATLIDIL Mahir CELIK
Divan Katibi Divan Katibi Meclis 1. Baskanvekili




