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Kararm Ozii: Bilgi Islem Miidiirliigii Gérev ve Caligma Yénetmeligi.

Meclis Baskam: Cigdem KIRIKOGLU (Meclis 1. Bagkan Vekili)

Ertan YILDIZ(Birlesime katilmadi)-Mehmet Cahit ATAS-Ali Riza
AKYUZ(Mazeretli)-Caner KILIC-Uygar ELITOG-Tugge CALIK
KARADEMIR (izinli)-Pimar UNSAL-Ali FATINOGLU(izinli)-Tarkan
Belediye Meclisini ELLERGEZEN-Ugur DUN]?AR-Erkan GUL-Mustafa EAZLIQGLU-
Teskil Eden Uyeler Nesrin Siimeyye QZBAY-Ozgﬁr ‘POLAT-Margarit DIKME(I.Zinli)-
Meltem BEKAROGLU-Jale BAKISTANLI-Mahmut Koray BIBER-
Mesut METIN-Ramazan DENLI-Kenan SAHIN-Cemalettin OZDEMIR-
Caghan BULUT-Fatma Selen KOCAOGLU-Giilcan GERZ-Gani
ACIKEL-Meltem DIKMEN UNCULAR-Efe KANAT-Baris KAPDAN-
Sadik OZMAT.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplant1 yili1 2026 senesi Mart ay1 olagan meclis
toplantisinin 06.03.2026 tarihli 2. birlesiminde, Bilgi Islem Miidiirliigii bashkl “Bilgi Islem Miidiirliigii
Gorev ve Calisma Y onetmeligi” hakkindaki 29.01.2026 tarihli ve E-84784440-105.04-2026.11264.1 sayili
teklif okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; Belediyemiz hizmetlerinin etkin, verimli ve siirdiiriilebilir
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla Bilgi Islem Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile
calisma usul ve esaslarinin belirlenmesine ihtiyag duyulmustur. Bu kapsamda, 5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 15 inci maddesi dogrultusunda, Bilgi Islem Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y&netmeligi
hazirlanarak ekte gonderilmistir. Makaminizca da uygun goriilmesi halinde hazirlanan Bilgi Islem
Midiirliigii Gorev ve Calisma Y onetmeliginin, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18 inci maddesinin (m)
bendi uyarinca kabul edilmesi ve yiiriirliige konulmasi amaciyla Belediye Meclisine havalesini olurlariniza
arz ederim.

. T.C 3
BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
. BILGIISLEM MUDURLUGU
GOREYV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amac ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Bakirkdy Belediyesi Bilgi Islem Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile bilgi islem sistemlerinin giivenli, verimli ve kesintisiz kullanimina iliskin ¢alisma usul
ve esaslarini belirlemektir.
(2) Bu Yoénetmelik, Bakirkdy Belediyesi Bilgi Islem Miidiirliigiiniin hizmet ve ¢alismalarina iliskin usul
ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik;

a) 5393 sayili Belediye Kanunu,

b) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

¢) 5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu,
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¢) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

d) 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu,

e) 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlar Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

f) 1/11/2007 tarihli ve 26687 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Internet Toplu Kullanim Saglayicilar:
Hakkinda Yo6netmelik,

g) 20/7/2008 tarihli ve 26942 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Elektronik Haberlesme Giivenligi
Yonetmeligi,

g) 19/1/2013 tarihli ve 28533 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Elektronik Tebligat Yonetmeligi,

h) 25/8/2011 tarihli ve 28036 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kayitli Elektronik Posta Sistemine
Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Ydnetmelikte gecen;
a) Belediye: Bakirkoy Belediyesini,
b) Bagkan: Bakirkdy Belediye Baskanini,
c) Baskanlik: Bakirkdy Belediye Baskanligini,
¢) Meclis: Bakirkdy Belediye Meclisini,
d) Miidiir: Bilgi Islem Miidiiriinii,
e) Miidiirliik: Bilgi Islem Miidiirliigiinii,
f) Seflik: Bilgi Islem Miidiirliigiine bagl seflikleri,
g) Bilgi Islem Sistemi: Kurumsal e-posta sunuculari, veri tabani1 sunuculari, yazilim sunuculari, web
sunuculari, kisisel bilgisayarlar, aktif ag cihazlar ile internet ve kurum i¢i ag baglantilarindan olusan
biitiinlesik yapiy1,
g) Birimler: Bakirkdy Belediyesine bagli diger miidiirliikleri,
h) CBS: Cografi Bilgi Sistemini,
1) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,
1) Kullanici: Belediye bilgisayar agina erisim yetkisi bulunan ve bilgi islem sistemlerinden yararlanan
belediye personelini,
J) Kurumsal Ag: Bakirkdy Belediyesi birimleri arasinda bilgi ve belge paylasimini saglayan, sunucular,
bilgisayarlar, yazilimlar ve baglanti altyapisindan olusan iletisim sistemini,
k) Web: Bakirkdy Belediyesine ait resmi internet sitesini,
1) Yonetmelik: Bu Y6netmeligi,
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat yapisi
MADDE 4- (1) Miidiirliik; Bilgi Islem Miidiirii, Idari ve Mali Isler Sefligi, Sunucu, Giivenlik ve A§
Sistemleri Sefligi, Yazilim Sefligi, Bilisim Hizmetleri Sefligi, Arsiv Sefligi, Cografi Bilgi Sistemleri
(CBS) Sefligi ve Goriintii, Ses ve Haberlesme Sefliginden olusur.
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(2) Miidiirliigiin organizasyon yapisinda, Bilgi Islem Miidiiriine bagl olarak gorev yapan sef, teknik
personel, memur, sdzlesmeli personel, siirekli is¢i ve yardimer personel bulunur.

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Midiirliigiin gorevleri sunlardir:

a) Bilgi ve iletisim teknolojilerindeki gelismeleri izleyerek, yeniliklerin Belediye hizmetlerine
entegrasyonunu saglamak,

b) Belediye merkez bina ve dis birimlerinde internet ve yerel ag altyapisin1 kurmak, yonetmek, bakim ve
siirekliligini saglamak,

¢) Tim birimlerde kesintisiz internet hizmeti sunmak; metro ethernet, ADSL, mobil internet vb. baglanti
tiirlerini isletmek,

¢) Kurulu donanim ve yazilimlarin etkin ¢aligmasi icin teknik destek saglamak; ihtiya¢ duyulan yeni
donanim ve yazilim teminini ger¢eklestirmek,

d) Belediye merkez bina ve dis birimlerde bulunan sunucu, bilgisayar, yazici ve ¢evre birimlerinin bakim,
onarim ve gilincellenmesini yapmak veya yaptirmak,

e) Belediyenin kullandig1 MIS yazilim ile kurumsal e-posta sisteminin temin, kurulum, bakim ve kullanici
destegini saglamak,

f) Kent Bilgi Sistemi ile buna entegre Cografi Bilgi Sistemini kurmak, yonetmek, bakim ve giincellemesini
saglamak,

g) Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) altyapisini kurmak; sistemin elektronik ve mobil imzal1 belge
akisiyla caligmasini saglamak; yazilimin bakim ve destegini yiirlitmek,

g) Belediyeye ait tiim veri tabanlarinin yonetimini, giincellemesini, giivenligini, bakim ve destegini
saglamak,

h) Sistem ve bilgi giivenligine yonelik yazilim ve donanim tabanli koruma tedbirlerini almak,

1) Veri yedekleme faaliyetlerini belediye merkez bina ve dig birimlerde diizenli olarak yiiriitmek,

1) Belediye personeline bilgi islem sistemleri ve yazilimlarina iligkin egitim ve teknik destek saglamak,

J) Belediye kurumsal web sitesinin ve bagli diger internet sitelerinin alan adi ve barindirma hizmetlerini
yuriitmek,

k) Internet ve mobil belediyecilik uygulamalarim gelistirmek, giincellemek ve isletmek,

1) Mobil cihazlara yonelik uygulamalar gelistirmek; bakim ve kullanict destegini saglamak,

m) Kiosklar, mobil cihazlar, dijital ekranlar ve bilgi panolarinda sunulan igeriklerin giincellenmesini
gerceklestirmek,

n) Kamu kurum ve platformlariyla veri entegrasyonunu saglamak; bu kapsamda protokolleri yiiriitmek
(KPS, UAVT, TAKBIS, MAKS, E-Devlet, KEP, UYAP vb.),

o) Belediyeyi temsilen bilisim fuarlari, akilli kentler etkinlikleri, ¢alistaylar ve ilgili organizasyonlara
katilim saglamak,

0) Midiirliik personelinin mesleki gelisimine yonelik egitim, seminer ve sertifikali kurslara katilimina
destek vermek,

p) Belediye birim arsivlerinin dijitallestirilmesini ve elektronik arsive doniistiiriilmesini saglamak; ilgili
bakim ve destek hizmetlerini yiiriitmek,

Sayfa3/9




T.C.
@ BAKIRKOY BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar Tarihi: 06.03.2026
Karar No 120

Kararm Ozii: Bilgi islem Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi.

(2) Bilgi Islem Miidiirliigi, bu Yonetmelikte belirtilen gorevleri yerine getirirken, ilgili mevzuat

cercevesinde gerekli planlamalart yapmaya, uygulamalar1 yiiriitmeye ve ilgili birimlerle is birligi yapmaya
yetkilidir.

(3) Mudiirliikk, bu maddede belirtilen gorevlerin yani sira, Belediye Bagkani tarafindan verilen diger
gorevleri de mevzuata uygun sekilde yerine getirmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Bilgi Islem Miidiirii, miidiirliigiin sevk ve idaresinden sorumlu olup, gdrev ve hizmetlerin
yuriitiilmesinde Belediye Baskanina karsi sorumludur.

(2) Midiirtin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Midiirligli, mevzuata, belediye stratejik plan ve performans programina uygun olarak yonetmek,

b) Miidiirliiglin gorev alanina giren hizmetlerin diizenli, etkin ve verimli sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
¢) Miidiirliikk personelinin gorev dagilimini yapmak, ¢aligmalarini koordine etmek ve denetlemek,

¢) Miidiirliik blinyesinde olusturulan sefliklerin ¢alismalarini gézetmek ve koordinasyonunu saglamak,

d) Midiirliigiin yillik ¢alisma planini hazirlamak, uygulamak ve sonuglarini izlemek,

e) Midiirliigiin biitce, donanim ve bilisim altyapisina iligkin ihtiyaclarini tespit ederek ilgili birimlere
bildirmek,

f) Midiirliik faaliyetlerine iligskin raporlar1 hazirlamak veya hazirlatmak ve iist yonetime sunmak,

g) Baskan tarafindan verilen, mevzuata uygun diger gorevleri yerine getirmek.

Seflerin gorevleri

MADDE 7- (1) Bilgi Islem Miidiirliigii biinyesinde gérev yapan sefliklerin gorevleri sunlardir:

a) Midiir tarafindan verilen gorevler dogrultusunda, bilgi islem hizmetlerine iliskin is ve islemlerin
koordinasyonunu saglamak,

b) Sorumlu olduklar1 alanlarda personelin ¢aligmalarini takip etmek ve caligmalarin mevzuata uygun
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Hizmetlerin yiiriitilmesi sirasinda tespit edilen aksakliklar1 Miidiire bildirmek ve ¢6ziim Onerileri
gelistirmek,

¢) Gorev alanina giren konularda rapor, tutanak ve benzeri belgeleri hazirlamak veya hazirlatmak,

d) Miidiir tarafindan verilen ve mevzuata uygun diger gorevleri yerine getirmek.

Arsiv Sefliginin gorevleri

MADDE 8- (1) Arsiv Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Elektronik Belge Yonetim Sistemi kapsaminda yiiriitiilen dijital arsiv faaliyetlerinin koordinasyonunu
saglamak,

b) Fiziksel evraklarin dijital ortama aktarilmasi ve siniflandirilmasina iligskin ¢aligmalar takip etmek ve
diizenli yliriitiilmesini saglamak,

c) Elektronik arsiv sistemlerinin glivenli ve diizenli sekilde isletilmesine yonelik siiregleri izlemek,

¢) Kurum arsivine erigim yetkilerine iliskin uygulamalarin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak
ve bilgi giivenligini gdzetmek,

d) Miidiir tarafindan verilen arsiv yonetimine iliskin diger gorevleri yerine getirmek.
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CBS (Cografi Bilgi Sistemleri) Sefliginin gorevleri

MADDE 9- (1) CBS Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Kent Bilgi Sistemi ve Cografi Bilgi Sistemlerine iligskin ¢aligmalarin planlanmasini ve yiiriitiilmesini
koordine etmek, sistemlerin siirekliligini saglamaya yonelik faaliyetleri takip etmek,

b) Harita, adres, imar ve altyap verilerinin dijital ortamlarda giincel tutulmasina iligkin ¢alismalar1 izlemek
ve koordinasyonunu saglamak,

c) CBS verilerinin diger kurumsal bilgi sistemleriyle entegrasyonuna yonelik ¢alismalar1 takip etmek ve
ilgili birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) CBS sistemlerinin kullanimina iligkin kullanicilara yonelik teknik destek faaliyetlerinin yiiriitiilmesini
koordine etmek,

d) Miidiir tarafindan verilen CBS projelerine iliskin diger gorevleri yerine getirmek.

Goriintii, Ses ve Haberlesme Sefliginin gorevleri

MADDE 10 - (1) Goriintii, Ses ve Haberlesme Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Ayakta hizmete agik, bilgi sunan dokunmatik ekranli elektronik bilgi cihazlari, dijital pano, plazma ekran
ve bilgi duvar1 gibi gorsel ve isitsel sistemlere iliskin igerik giincelleme ve teknik bakim faaliyetlerinin
yiirlitiilmesini koordine etmek,

b) Yayinlanacak igeriklerin planlanmasina ve sistemlerle uyumlu sekilde kullanilmasia yonelik
caligmalari takip etmek,

c) Tanitim, bilgilendirme ve kurum igi iletisim sistemlerine iliskin teknik destek faaliyetlerinin
ylriitiilmesini koordine etmek,

¢) Gorsel ve isitsel sistemlere iliskin yazilim ve donanimlarin kurulmasi ve isletilmesine yonelik ¢caligsmalari
takip etmek, sistemlerin siirekliligini saglamaya yonelik tedbirleri izlemek,

d) Miidiir tarafindan verilen gorsel, isitsel ve haberlesmeye iligskin diger gorevleri yerine getirmek.

Idari ve Mali isler Sefliginin gorevleri

MADDE 11 - (1) Idari ve Mali Isler Sefligi asagidaki gérevleri yerine getirir:

a) Midiirliige gelen evraklarin kayit altina alinmasina ve Miidiir tarafindan havale edilen evraklarin takibine
iliskin islemleri koordine etmek,

b) Miidiirliiglin resmi yazismalarina iliskin siiregleri takip etmek,

c¢) CIMER, KEP ve Bilgi Edinme kapsaminda yiiriitiilen yazismalara iliskin islemlerin takibini yapmak ve

kayitlarin diizenli tutulmasini saglamak,

¢) Miidiirliigiin faaliyetlerine iligkin kayitlarin tutulmasi ve dosyalama islemlerinin mevzuata uygun sekilde
yiirtitiilmesini saglamak,

d) Gizlilik ilkesine uygun olarak dosyalarin muhafazasina iligkin uygulamalar takip etmek,

e) Teslim alma islemlerine iligkin siiregleri takip etmek, belge ve kayitlarin diizenli tutulmasini saglamak,

f) Stratejik plan, performans programi, yillik biitce ve faaliyet raporlarmin hazirlanmasia iliskin
caligmalara katki saglamak,

g) Midirligiin i¢ kontrol sistemine iliskin caligmalar1 takip etmek ve ilgili birimlerle koordinasyonu
saglamak,

g) Miidiirliigiin mal ve hizmet alimlarina iliskin siireclerin ilgili birimler tarafindan yiiriitiilmesini takip
etmek,
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h) Ilgili birimlerden gelen hak edislere iliskin siiregleri takip etmek,

1) Avans, demirbas ve ayniyat islemlerine iligkin kayit ve takip islemlerini ytiriitmek,

1) Miidiirliik personeline iligskin 6zliik islemlerine ait siiregleri takip etmek,

j) Birimde gorev yapan personele iliskin gorev tanim formlarimin hazirlanmasina, bu Yonetmelik ve
Miidiirtin talimatlar1 dogrultusunda katki saglamak,

k) Yillik izin, rapor ve benzeri durumlara iligkin evraklarin diizenlenmesi ve personel puantaj kayitlarinin
tutulmasina iliskin islemleri takip etmek,

1) Biiro islerinin diizenli ve etkin sekilde yiiriitiilmesine yonelik ¢alismalar1 koordine etmek,

m) Gorev alanina giren faaliyetlerde is sagligl ve giivenligi mevzuati ile yiiriirliikteki i¢ diizenlemelere
uygun hareket etmek,

n) Midiir tarafindan verilen ve mevzuata uygun diger gorevleri yerine getirmek.

o) Bilgi Islem Miidiirliigii biinyesindeki tiim malzeme deposunun diizenli, giivenli ve sistemli sekilde
yonetimini saglamak,

0) Depoya giren ve ¢ikan tiim malzemeleri teslim alma, muhafaza, sevk ve dagitim islemlerini yiiriitmek;
kay1t ve belgelerini diizenlemek,

p) Bilgi islem demirbaglan ile tiiketim malzemelerinin stok takibini yapmak, ihtiyaclar1 tespit ederek
miidiirliige bildirmek,

Sunucu, Giivenlik ve Ag Sistemleri Sefliginin gorevleri

MADDE 12 - (1) Sunucu, Glivenlik ve Ag Sistemleri Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediye merkez bina ve dig birimlerde kablolu ve kablosuz ag altyapisina iliskin c¢aligmalarin
planlanmasini ve ylriitiilmesini koordine etmek, altyapinin siirekliligini saglamaya yonelik faaliyetleri
takip etmek,

b) Sunucularin, ag cihazlarinin ve bilgisayar sistemlerinin kesintisiz ve giivenli sekilde ¢caligmasina yonelik
yiiriitiilen faaliyetleri izlemek,

c) Zararl yazilimlara kars1 kullanilan antiviriis, antispam ve giivenlik duvari sistemlerinin kurulmasi ve
isletilmesine iliskin ¢aligmalar1 koordine etmek,

¢) Sistem yedekleme islemlerine iliskin siiregleri takip etmek ve yedeklerin giivenli sekilde muhafaza
edilmesine yonelik uygulamalar izlemek,

d) Dizin hizmetleri ve kullanici hesaplarina iliskin islemlerin yiiriitiilmesini koordine etmek,

e) 5651 sayil1 Kanun kapsaminda internet erisim kayitlarinin tutulmasi ve saklanmasina iliskin islemlerin
mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

f) Telekomiinikasyon altyapisina iligkin hizmetlerin giincel ve kesintisiz sekilde yiiriitiilmesine yonelik
caligmalari takip etmek,

g) Sunucu, bilgisayar ve ¢evre birimlerine iliskin ariza, bakim ve onarim faaliyetlerinin yiiriitiilmesini
koordine etmek,

g) Gorev alanina giren faaliyetlerde is sagligi ve giivenligi mevzuatina uygun hareket edilmesini saglamak,
h) Midiir tarafindan verilen ve teknik altyapiya iliskin mevzuata uygun diger gorevleri yerine getirmek.
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Yazilim Sefliginin gorevleri

MADDE 13 - (1) Yazilim Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediyede kullanilan yazilimlara iliskin kurulum, lisanslama ve giincelleme siire¢lerinin yiriitiilmesini
koordine etmek,

b) Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve benzeri kurumsal yazilimlara yeni modiiller ve is akislarinin
eklenmesine yonelik yazilim gelistirme ve uyarlama ¢alismalarini takip etmek ve koordine etmek,

c¢) Belediye personeline yonelik Yonetim Bilgi Sistemi ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi kullanimina
iliskin teknik egitim faaliyetlerinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini koordine etmek,

¢) Kurumsal yazilim sistemlerine iliskin analiz ve ihtiyag¢ tespit ¢aligmalarmni takip etmek, ¢oziim
oOnerilerinin gelistirilmesine katki saglamak,

d) Kurumsal yazilim lisanslarinin siirekliligi ve takibine iliskin islemleri izlemek,

e) Personelin elektronik imza kullanimi ile rol ve yetkilendirme islemlerine iliskin destek faaliyetlerinin
ylriitiilmesini koordine etmek,

f) Elektronik belediyecilik uygulamalarina iligskin yazilim gelistirme ve entegrasyon g¢aligmalarini takip
etmek ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

g) Miidiir tarafindan verilen ve yazilim hizmetlerine iliskin mevzuata uygun diger goérevleri yerine
getirmek.

Bilisim Hizmetleri Sefliginin gorevleri

MADDE 14 - (1) Bilisim Hizmetleri Sefligi asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Belediye biinyesinde kullanilan masaiistii ve diziistii bilgisayarlarin format, igletim sistemi kurulumu ve
yapilandirma islemlerini ylriitmek,

b) Kurumsal yazilimlarin kurulumu, giincellenmesi, kaldirilmasi ve lisans siireglerine iliskin teknik
islemleri gerceklestirmek,

c) Format, bakim ve onarim iglemleri 6ncesinde kullanict verilerinin yedeklenmesini saglamak ve veri
kaybini dnleyici tedbirler almak,

¢) Kullanicr bilgisayarlari, yazicilar, tarayicilar ve ¢evre birimlerinin kurulum, bakim ve onarim islemlerini
yapmak veya yaptirmak,

d) Teknik destek taleplerini ilgili sistemler tizerinden karsilamak, takip etmek ve sonuglandirmak,

e) Yetkisiz kisiler tarafindan format, yazilm kurulumu veya sistem degisikligi yapilmasini Onleyici
tedbirler almak,

f) Midiir ve bagli bulundugu sef tarafindan verilen diger bilisim hizmetlerine iligskin gorevleri yerine
getirmek,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda bilisim demirbaslarina iligkin teknik siireglere katilmak, biligim
malzemelerinin alimlarina yonelik idari ve Mali Isler Sefligi ile koordinasyon saglamak.

Personelin gorevleri

MADDE 15- (1) Bilgi Islem Miidiirliigiinde gérev yapan personel;

a) Midiir ve ilgili seflikler tarafindan verilen gorevleri, mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine
getirmek,

b) Gorev alanina giren is ve islemleri dikkat ve Ozenle yiiriitmek, hizmetlerin aksamasina sebebiyet
vermemek,
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c) Gorevleri sirasinda edindikleri bilgi ve belgelerin gizliligine riayet etmek, yetkisiz kisi ve mercilerle
paylasmamak,

¢) Kurumsal bilgi sistemleri, veri giivenligi ve bilisim altyapisina iligkin belirlenen usul ve esaslara uymak,
d) Kendilerine tahsis edilen arag, gere¢ ve bilisim ekipmanlarini amacina uygun sekilde kullanmak ve
korumak,

e) Gorevleriyle ilgili olarak tespit ettikleri aksakliklart ve riskleri amirlerine bildirmek,

f) Mevzuat ve amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Bilgi islem sistemlerinin kullanimi

MADDE 16- (1) Belediyeye ait bilgi islem sistemleri, yalnizca kurumsal hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
kullanilir.

(2) Bilgi islem sistemlerinin kullaniminda Bilgi islem Miidiirliigii tarafindan belirlenen usul ve esaslara
uyulur.

(3) Sistemlerin kullanimina iliskin ayrintili diizenlemeler, i¢ yonerge ile belirlenir.

Yetki ve sorumluluk

MADDE 17- (1) Bilgi islem sistemlerine iliskin yazilim, donanim ve altyap: kararlari, Bilgi Islem
Miidiirliigii koordinasyonunda alinir.

(2) Belediye birimleri, Bilgi Islem Miidiirliigiiniin bilgisi ve onay1 olmaksizin bilgi islem altyapisina iliskin
islem tesis edemez.

(3) Yetki ve sorumluluklarin kullaniminda ilgili mevzuat hiikiimleri saklidir.

Uygulama ve yaptirim esaslari

MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerine aykir1 hareket edilmesi halinde, ilgili mevzuat ve disiplin
hiikiimleri uygulanir.

(2) Bilgi islem sistemlerinin mevzuata aykirt kullanimi halinde, gerekli idari ve teknik tedbirler alinir.

I¢c yonerge
MADDE 19- (1) Bu Yénetmeligin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar, Bilgi Islem Miidiirliigii tarafindan
hazirlanacak i¢ yonerge ile diizenlenir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 21- (1) Bu Yonetmelik, Bakirkdy Belediye Meclisinin kabul tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Bakirkdy Belediye Baskan1 yiiriitiir.
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Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplanti y1l1 2026 senesi Mart ay1 olagan meclis
toplantisinin 06.03.2026 tarihli 2. birlesiminde, “Bilgi Islem Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi”
hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU RAPORU

Bakirkoy Belediye Meclisinin 9. se¢cim donemi 2. toplant1 yil1 2026 senesi Subat ay1 olagan meclis
toplantisinin 02.02.2026 tarihli 1. birlesiminde, Bilgi Islem Miidiirliigiiniin 29.01.2026 tarihli ve E-
84784440-105.04-2026.11264.1 sayili Baskanlik Oluru ile Belediye Meclisi’ne sunulan “Bilgi islem
Midiirligii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” konulu dosya goriisiilmek iizere Hukuk Komisyonuna havale
edildi.

Komisyonumuz tiyeleri, kendi arasinda yaptigi toplanti, inceleme ve aragtirmalar sonucunda asagida
yazil1 hususlari tespit ederek karara baglamistir.

KOMIiSYON GORUSU
“Bilgi Islem Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” konulu dosyanm miidiirliikten geldigi
sekliyle kabuliine komisyonumuzca oy birligi ile karar verilmistir.
Belediye Meclisi’nin onayina arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im dénemi 2. toplant1 yil1 2026 senesi Mart ay1 olagan meclis
toplantisinin 06.03.2026 tarihli 2. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu iizerine yapilan
miizakereler neticesinde;

KARAR: “Bilgi Islem Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi” hakkindaki Hukuk Komisyonu
Raporunun mevcudun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Cigdem KIRIKOGLU Fatma Selen KOCAOGLU Efe KANAT
Meclis 1. Baskan Vekili Divan Katibi Divan Katibi
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