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BAKIRKOY BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar Tarihi: 05.12.2025
Karar No 1107

Kararmn Ozii: Fen Isleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi.

Belediye Meclisini
Teskil Eden Uyeler

Meclis Baskam: Cigdem KIRIKOGLU (Meclis 1. Baskan Vekili)

Ertan YILDIZ(Birlesime katilmadi)-Mehmet Cahit ATAS-Ali Riza
AKYUZ(Mazeretli)-Caner KILIC-Uygar ELITOG(izinli)-Tuggce CALIK
KARADEMIR (izinli)-Pinar UNSAL-Ali FATINOGLU(Oylamaya Katilmadi)-
Tarkan ELLERGEZEN-Ugur DUNDAR-Erkan GUL-Mustafa FAZLIOGLU-
Nesrin ~ Siimeyye  OZBAY-Ozgiir =~ POLAT-Margarit DIKME-Meltem
BEKAROGLU-Jale BAKISTANLI-Mahmut Koray BIBER-Mesut METIN-
Ramazan DENLI-Kenan SAHIN-Cemalettin OZDEMIR-Caghan BULUT-Fatma
Selen KOCAOGLU(izinli)-Giilcan ~GERZ(izinli)-Gani ~ACIKEL-Meltem
DIKMEN UNCULAR-Efe KANAT-Baris KAPDAN-Sadik OZMAT.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im dénemi 2. toplanti y1l1 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde, Fen Isleri Miidiirliigii baslikl1 “Fen Isleri Miidiirliigii Gérev
ve Calisma Yonetmeligi” hakkindaki 24.10.2025 tarihli ve E-74355628-020-2025.81211.1 sayili teklif

okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; Fen Isleri Miidiirliigiimiiz Calisma Yonetmeligi yeniden
diizenlenmis olup, Makaminizca da uygun goriilmesi halinde, karar alinmak {izere yaziminiz Belediye
Meclisine havalesini tensiplerinize arz ederim.

Amag ve kapsam

T.C.
BAKIRKOY BELEDIYESI
FEN iSLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi
BIiRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Bakirkdy Belediye Baskanhig Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorev,
yetki ve sorumluluklarini, teskilat yapisini, personelin ¢alisma usul ve esaslarimi belirlemektir.
(2) Yonetmelik, Fen Isleri Miidiirliigii biinyesindeki tiim birimlerin isleyisine iliskin hiikiimleri kapsar.

Tanimlar

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Baskanlik: Bakirkdy Belediye Baskanligini,

b) Belediye: Bakirkoy Belediyesini,

c) Baskan: Bakirkoy Belediye Bagkanini,

¢) Enciimen: Bakirkoy Belediye Enclimenini,

d) Meclis: Bakirkoy Belediye Meclisini,

e) Miidiir: Fen Isleri Miidiiriinii,

f) Miidiirliik: Fen Isleri Miidiirliigiinii,

g) Personel: Midiirliige bagli olarak gorev yapan tiim calisanlari,
g) Seflik: Fen Isleri Miidiirliigii biinyesindeki seflikleri,

ifade eder.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Y&netmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 say1li
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Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 6331 sayil1 Is Saghg ve Giivenligi Kanunu ile
diger ilgili mevzuat hiikiimleri esas alinir.

IKINCI BOLUM

Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat yapisi
MADDE 4- (1) Fen Isleri Miidiirliigii; miidiir, bagh birimler ve bu birimlerde gérev yapan personelden
olusur.
(2) Midirlik teskilati asagida gosterilmistir:
a) Miidiir,
b) idari isler Sefligi,
¢) Ihale Hazirlik ve Takip Sefligi,
¢) Ust Yap1 Hizmetleri Sefligi,
d) Altyap1 Hizmetleri Planlama ve Koordinasyon Sefligi,
e) Yol Bakim ve Onarim Sefligi.

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 5- (1) Fen isleri Miidiirliigii, Bakirkdy Belediye Baskanligimin gérev ve sorumluluk alani iginde,
ilgili mevzuat ve stratejik plan dogrultusunda asagidaki gorevleri yiirtitiir:

a) Belediye sinirlari iginde her tiirlii kentsel altyapi ve iistyapi ihtiyacini belirlemek, bu kapsamda hizmet
binalar1, sosyal tesisler, yollar, yagmur suyu kanallari, aydinlatma sistemleri ve benzeri tesislerin yapim,
bakim ve onarimini gergeklestirmek;

b) Gorev ve yetki verilmesi halinde, kamu kurumlarina ait okul ve tesislerin bakim, onarim ve insaat islerini
yuriitmek;

¢) Kiiltiir ve tabiat varliklari ile kent tarihi bakimindan 6nem tastyan yapi ve mekanlarin korunmasi, bakim
ve onariminin yapilmasi veya aslina uygun olarak yeniden insa edilmesini saglamak;

¢) Belediye hizmet binalar, tesisleri, yollar, kanallar ve diger altyapr unsurlarinin bakim ve onarimini
yapmak;

d) Cadde, sokak, meydan ve kavsak diizenlemeleri ile ulasim planlar ve trafik sirkiilasyonu projelerinin
uygulanmasini takip etmek, bu konudaki talepleri ve sikayetleri degerlendirmek;

e) 3194 sayili Imar Kanununun 23 iincii maddesi uyarinca yap1 ruhsati ncesinde yapilmas: gereken ilisik
kesme islemlerini yiiriitmek, bu kapsamda kanal katilim payir ve yol katilim payi bedellerinin
hesaplanmasini ve tahsilini ilgili birimlerle koordineli bicimde saglamak;

f) Belediye sinirlar1 iginde yapilacak altyapr tesis kazilarina iligkin ruhsat islemlerini yiiriitmek, kazi ruhsati
olmayan veya teknik sartnameye aykiri ¢alismalar hakkinda gerekli yasal islemleri yapmak;

g) Yol, kaldirim, tretuvar ve benzeri alanlarda bakim, onarim, genisletme, asfaltlama ve yeniden diizenleme
caligmalarini planlamak ve uygulamak;

&) Hava kosullarina bagl olarak kar, don, su baskini ve sel ile miicadele ¢aligsmalarini ytiriitmek;

h) Belediye hizmet binalari, tesisler ve kamusal alanlarin elektrik ve aydinlatma altyapi is ve islemlerini
yiirtitmek;

1) Mudiirliik hizmetlerinde kullanilacak her tiirlii is makinesi, arag, gere¢ ve malzemenin temini, bakimi ve
onarimini saglamak veya saglatmak;

1) Altyap1 ve listyapi projeleri, kentsel ¢evre diizeni, yikim teknikleri ve benzeri konularda arastirma ve
gelistirme galismalar1 yapmak, tiniversiteler ve arastirma kurumlariyla is birligi yiiriitmek;

J) Miidiirliik¢e ihale yoluyla yaptirilacak islerin proje, yaklasik maliyet, ihale usulii, sézlesme, denetim,
muayene ve kabul siireclerini ilgili mevzuata uygun bigimde yiiriitmek;

Sayfa2/5




T.C.
@ BAKIRKOY BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar Tarihi: 05.12.2025
Karar No 1107

Kararm Ozii: Fen Isleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y dnetmeligi.

k) Belediye stratejik plan1 ve performans programi dogrultusunda miidiirliik yatirim programini ve biitgesini
hazirlamak.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Fen isleri Miidiirii, Midiirliigiin en iist amiri olup; birimin sevk, idare ve
koordinasyonundan, gorevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumludur.

(2) Midiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Baskanlik Makamu ile belediyenin diger miidiirlikleri, kamu kurum ve kuruluslari, meslek o6rgiitleri ve
gerektiginde gergek Ve tiizel kisiler arasinda koordinasyonu saglamak;

b) Midiirliigiin faaliyetlerini planlamak, yiiriitmek, izlemek ve degerlendirmek;

c) Miidiirliige baglh personel, ekipman ve kaynaklari etkin bicimde sevk ve idare etmek;

¢) Biitce 6deneklerini kullanmak, harcama talimat1 vermek ve gergeklestirme gorevlilerini belirlemek;

d) ihale yetkilisince onaylanan ihale kararlarina istinaden sozlesmeleri imzalamak ve yiiriitiilmesini
saglamak;

e) Sefliklerde gorevli personele yetki devretmek ve gerektiginde devredilen yetkiyi geri almak;

f) Baskanlik Makamina yeni sefliklerin kurulmas, birlestirilmesi veya kaldirilmasi yoniinde teklif sunmak;
g) Idari ve teknik konularda talimat vermek, arastirma ve inceleme yaptirmak;

&) Midirlige ait is ve islemleri denetlemek, sorumlulardan gerekli bilgi ve belgeleri istemek;

h) Tasinir mal kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek, gorevlendirmeler yapmak;

1) Calisma gruplar1 olusturmak, toplantilar diizenlemek ve yonetmek;

i) Gerekli goriilen hallerde, Bagkanlik onayi ile personele fazla mesai yaptirmak;

j) Disiplin hiikiimlerine aykir1 davranan personel hakkinda ilgili mevzuat gergevesinde islem baslatmak;
k) Is ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugu dnlemek icin gerekli yasal tedbirleri almak;

I) Belediye Meclisi’nin ilgili ihtisas komisyonlarina, Belediye Enciimenine ve Baskanlik Makamina
miidirliige iliskin is ve islemler hakkinda bilgi vermek.

Sefliklerin gorevleri

MADDE 7- (1) Fen Isleri Miidiirliigii biinyesindeki amirlik ve biirolarin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Idari Isler Sefligi

1) Mudirlige gelen dilekge, resmi yazi ve basvurulari kaydeder, ilgili sefliklere dagitir.

2) Sefliklerden gelen cevap yazilarini ilgililerine gonderir, evrakin yasal siiresini takip eder.

3) Giinli ve ivedi evraklarin siiresinde sonuglandirilmasini saglar.

4) Tim yazismalara ait dosyalama ve arsiv hizmetlerini yiiriitiir, personel golge dosyalarini tanzim eder.

5) Miidiirliik ihalelerine iligskin dosyalarin kayit, havale, posta ve arsiv islemlerini yiiriitiir.

6) Arsivde muhafaza edilen evraklarin giivenligini saglar.

7) Midiir tarafindan verilen avanslari gekmek, mahsup belgelerini muhasebeye sunmak ve artan tutarlari
iade eder.

8) Isci personelin maas, ikramiye, izin ve diger alacaklarimi hesaplar ve kaydeder.

9) Ise giris, isten ayrilis ve emeklilik islemlerini yiiriitiir.

10) Ayniyat kayitlarini tutar, demirbaslart numaralandirir, y1l sonu listelerini diizenler.

b) ihale Hazirlik ve Takip Sefligi

1) Mudirligiin stratejik planina uygun olarak yatirim programi ve biitge taslagini hazirlar.

2) Yillik faaliyet raporunu diizenler.

3) Thale edilecek islerin proje, yaklasik maliyet, ihale usulii ve s6zlesme hazirliklarmi yapar.
4) Thalelerin yiiriitiilmesi, muayene, kabul ve denetim islemlerini takip eder.

5) Illgili enciimen kararlarmi uygular, masraf tutarlarini belirler ve tahsilat i¢in dosya hazirlar.
6) Yapilan isler hakkinda aylik ve yillik faaliyet raporlar1 diizenler.
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c) Ust Yap1 Hizmetleri Sefligi

1) Belediye biitcesi, programlari ve talimatlar1 dogrultusunda her tiirli Gistyap1 projesini (hizmet binalari,
sosyal tesisler, kiiltiir yapilari, pazar yerleri, otoparklar vb.) hazirlar veya hazirlatir.

2) Projelerin uygulama, onarim, ikmal ve malzeme temini asamalarin1 yiiriitiir.

3) Insaatlarin denetimi, hakedis, kesin hesap ve kabul islemlerini yapar.

4) Alternatif proje, maket ve modelleme ¢alismalar1 ile tanitim faaliyetlerini yiiriitiir.

¢) Altyap1 Hizmetleri Planlama ve Koordinasyon Sefligi

1) Belediye programi ve talimatlar1 dogrultusunda her tiirlii altyapi projesini (yol, kavsak, yagmur suyu
hatti, meydan, ¢evre diizenlemesi vb.) hazirlar veya hazirlatir.

2) Altyap1 ¢alismalarina iligkin ruhsat islemlerini yiiriitiir, kazi ruhsatlarini tanzim eder.

3) Ruhsatsiz veya mevzuata aykiri ¢alismalar hakkinda gerekli islemleri yapar.

4) 3194 sayili imar Kanununun 23 iincii maddesi uyarinca ilisik kesme islemlerini yiiriitiir, katilim
paylarinin hesaplanmasini ve tahsilini koordine eder.

5) Altyap1 ve iistyapi ihtiyaglari, kentsel ¢evre diizeni ve yikim teknikleri hakkinda proje ve arastirmalar
yapar, ilgili kurumlarla isbirligi yiiriitiir.

6) Ihale hazirlik ve kabul siireclerinde gerekli teknik koordinasyonu saglar.

d) Yol Bakim ve Onarim Sefligi

1) 24 saat esasina gore hizmet vererek yol, kaldirim ve altyap1 sorunlarini yerinde tespit eder.
2) Arag, ekipman ve personel vasitasiyla bakim, onarim ve temizlik ¢caligmalarini yiiriitiir.

3) Hava sartlarina gore kar, don ve su baskini ile miicadele faaliyetlerini organize eder.

4) Malzeme depo kayitlarini tutar, giivenligini saglar.

5) Iscilerin ise devam, izin ve vardiya durumlarmi takip eder.

6) Giunliik, haftalik ve aylik faaliyet raporlarini diizenler.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8- (1) Sef, Fen Isleri Miidiiriine bagl olarak gorev yapar ve sorumluluk alanina giren islerin
mevzuata, plan ve programa uygun bigimde yiiriitilmesinden sorumludur.

(2) Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Miudir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek, miidiirliige gelen talep, sikayet ve onerileri
degerlendirmek ve sonuglandirilmasini saglamak;

b) Miidiirliikk birimleri arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak, ¢alismalarin diizenli yiiriitiilmesini
temin etmek;

c) Kontrol mithendisleri ve ilgili personel arasinda is dagilimimmi yapmak, caligmalarin siiresinde ve
mevzuata uygun bicimde tamamlanmasini saglamak;

¢) Is giivenligi tedbirlerinin mevzuat ve prosediirlere uygun bicimde alinmasmi ve denetlenmesini
saglamak;

d) Miidiirlikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarin hazirlanmasini ve takibini saglamak;

e) Harcama biriminin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin teminine iliskin islemleri, ilgili mevzuat ve
usuller dogrultusunda yiiriitmek;

) Gelen evraki incelemek, ilgili personele sevk etmek ve siirecin sonuglanmasini takip etmek;

g) Personeli, ekipmani ve birim kaynaklarini sevk ve idare etmek;

g) Is ve islemleri kontrol etmek, gerekli bilgi ve belgeleri istemek, toplant1 diizenlemek ve yonetmek;

h) is ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun 6nlenmesi icin gerekli yasal tedbirleri almak.

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Fen Isleri Miidiirliigii emrinde gorev yapan personel; mevzuat dogrultusunda kendilerine
verilen gorevleri ivedi, eksiksiz ve mevzuata uygun bigimde yerine getirirler.
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UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hiikiimler
MADDE 10- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 11- (1) Bu Yonetmelik, Bakirkoy Belediye Meclisince kabul edilip Bakirkdy Belediyesinin
internet sitesinde ilan edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 12— (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakirkoy Belediye Baskani yiiriitiir.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢cim donemi 2. toplant1 yil1 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde, “Fen Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi”
hakkinda Hukuk Komisyonu ile Altyapt Komisyonu’nun diizenlemis oldugu miisterek rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU iLE ALTYAPI KOMiISYONU MUSTEREK RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplant1 yil1 2025 senesi Kasim ay1 olagan meclis
toplantisnin 05.11.2025 tarihli 1. birlesiminde, Fen Isleri Miidiirliigiiniin 24.10.2025 tarihli ve E-
74355628-020-2025.81211.1 say1li Baskanlik Oluru ile Belediye Meclisi’ne sunulan “Fen Isleri Miidiirliigii
Gorev ve Calisma Yonetmeligi” konulu dosya goriisiilmek ilizere Hukuk Komisyonu ile Altyapi
Komisyonlarina havale edildi.

Komisyonlarimiz liyeleri, kendi arasinda yaptig1 toplanti, inceleme ve arastirmalar sonucunda asagida
yazili hususlari tespit ederek karara baglamistir.

KOMIiSYON GORUSU
“Fen Isleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi” konulu dosyanin miidiirliikten geldigi sekliyle
kabuliine komisyonlarimizca oy birligi ile miistereken karar verilmistir.
Belediye Meclisi’nin onayina arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 9. se¢im donemi 2. toplanti yili 2025 senesi Aralik ay1 olagan meclis
toplantisinin 05.12.2025 tarihli 2. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu ile Altyapi Komisyonu Miisterek
Raporu iizerine yapilan miizakereler neticesinde;

KARAR: “Fen Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yo6netmeligi” hakkindaki Hukuk Komisyonu ile
Altyap1 Komisyonu Miisterek Raporunun mevcudun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Cigdem KIRIKOGLU Nesrin Siimeyye OZBAY Efe KANAT
Meclis 1. Baskan Vekili Divan Katibi Divan Katibi
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