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Emel TIGLI-Ilknur HALAC(Yo0K)-Nebahat CIVAN(Yok)-Cavit GANIC-
Siileyman Nadir ATAMAN-Recai DELIBASIOGLU-Halit CEBECI(Y0k)-
_ o Arzu GEZENT-Hasan CALIS-Servet TORAMAN-Saffet ONUR(Yok)-
Belediye Meclisini Nesrin  SERINDAG-Mesut METIN(Yok)-Mehmet GURBUZ-Mehmet
Teskil Eden Uyeler | 1,00 SUNER(YoK)-Cem  OZBEY(Yok)-Jale ~ BAKISTANLI-AI]
TURKOGLU-Ahmet ALTUN-Gékmen YILDIRIM-Recep SEVINC-
Nagihan TETIK-Suat KARACORLU(Yo0K)-Sebnem YUKEB-Taskin
TOPRAK(Y0ok)-Umut YENICI(Yok)-Orhan KOC-Tarkan ELLERGEZEN-
Ozden YERLIKAYA(Yok)-Haluk HALILAGAOGLU.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. se¢im dénemi 5. toplant1 yili 2023 senesi Temmuz ay1 Olagan
Meclis Toplantilarinin 07.07.2023 tarihli 3. birlesiminde, Temizlik Isleri Miidiirliigii bashikli “Temizlik
Isleri Miidiirliigii Caligma ve Gorev Yonetmeligi ile Organizasyon Semast” hakkindaki 22.06.2023 tarih ve
34525 sayili teklif okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; lgi: a) 09.06.2023 tarih ve 41 sayili Belediye Meclis
Karar1. b) 14.06.2023 tarih ve 32192 sayili Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii yazis1. ilgi (a) Belediye
Meclis Karar1 ile Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefliginin Temizlik Isleri Miidiirliigiine

baglandiginin onaylanmis oldugu bildirilmistir. Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ilgi (b) yazisina
istinaden Temizlik Isleri Miidiirliigiine ait organizasyon semasi ile Calisma ve Gorev Yonetmeligi

hazirlanmis olup, yazimizin Belediye Meclisine havalesi hususunu onayimiza arz ederim.

T.C.
BAKIRKOY BELEDIiYE BASKANLIGI
TEMIZLIiK ISLERI MUDURLUGU_
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1- Bu y6netmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu ile tiim yasa, yénetmelik, talimatlar ve kararlar
cercevesinde, Bakirkdy Belediye Bagkanligi Temizlik Isleri Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklari
ile kurulus esaslarini, ¢alisma yontem ve ilkelerini diizenler.

Kapsam
MADDE 2- Bu yénetmelik; Bakirkdy Belediye Baskanligi Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin, Bakirkoy ilge
sinirlart igerisindeki temizlik, atik yonetimi uygulamalarini, ¢evre mevzuatlarina uygunluk denetimlerini
ve ulagim faaliyetlerinin diizenlemesi ve programlamas iglerini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3- Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
2872 sayil1 Cevre Kanunu ve diger mer’i mevzuat kapsaminda hazirlanmistir.
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Tanimlar

MADDE 4-Bu yonetmelikte gegen;

Biiyiiksehir Belediyesi : Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi’ni,

Belediye : Bakirkdy Belediyesi’ni

Baskan : Bakirkoy Belediye Baskani’ni

Miidiirliik : Temizlik Isleri Miidiirliigii’nii

Birim : Temizlik Isleri Miidiirliigii’nii

Personel : Midiirliik blinyesindeki gorevli tiim memur, is¢i, sozlesmeli personel ve
diger ¢alisanlar1 ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Baghhk, Temel ilkeler

Teskilat

MADDE 5 - Temizlik isleri Miidiirliigiiniin 6rgiit yapis1; 22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi gazetede
yayimlanarak yiiriirliige  giren “Belediye Ve Bagli Kuruluslar1  Ile Mahalli  idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke Ve Standartlarina Dair Yénetmelik” geregince Belediyemizin norm kadrosunun diizenlenmesi
sonucu, Belediye Meclisimizin 06/07/2007 tarih ve 70 sayili karari ile kurulmustur. Bakirkdy Belediye
Bagkanliginin 12.04.2019 tarih ve 23 nolu Meclis karar1 ile Ulasim Hizmetleri Midiirliigii, 09.06.2023 tarih
ve 41 nolu Meclis karar1 ile de Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefligi, seflik olarak Temizlik Isleri
Midiirliigiine baglanmistir.

Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin teskilat yapis1 asagida belirtilen sekildedir.

a) Miudiir
b) Temizlik Sefligi
1. Teknik Birim
2. Denetim ve Kontrol Birimi
¢) Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefligi
d) Ulasim Sefligi
3. Sevk ve Idare Biiro
4. Atolye Biiro
5. Bakim Onarim Biiro
e) Idari Birim

Baghhk

MADDE 6- (1) Miidiirliik, belediye bagkani ve bagli bulundugu teknik bagkan yardimeisinin belirleyecegi
esaslar ¢ergevesinde kurulus semasinda gosterilen miidiire bagl olarak calisir.

(2) Miidiirliik, faaliyet alanlar1 ile ilgili olarak tiretecek oldugu yeni projeleri bagl bulundugu teknik
Baskan Yardimcisi veya Belediye Bagkaninin uygun goriisiinii almak suretiyle uygulamaya koyar.
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(3) Midiirliik, hizmet iiretme noktasinda Belediyemizin diger birimleri ile koordineli bir sekilde
caligmalarint stirdiirtir.

Temel ilkeler

MADDE 7- Temizlik Isleri Miidiirliigii’niin, amag, gorev ve yetki bakimindan ilge dahilinde program
yapici, uygulayici ve kontrol edici 6zelligi vardir. Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik, hesap
verebilirlik, uygulamalarda adil ve hizmette esitlik, belediye kaynaklarinin kullanilmasinda etkinlik ve
verimlilik temel ilkelerini benimser.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

(1) Temizlik Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8-
Temizlik Sefligi olarak;

Temizlik Isleri Miidiirliigii, belediye sinirlar1 icerisinde temizlik ¢alismalarinin belirli bir program
ve plan dahilinde aksamadan yiiriitiilmesi ile islemlerin yapilmasinin kontrolii ve takip edilerek
sonuglandirilmasindan sorumludur.

. Belediye smirlarinin igerisindeki ¢oplerin toplanmasi, ¢op toplama alanlarina nakil edilmesi, cadde
ve sokaklarin siipiiriilmesi, yikanmasi islerinin yapilmasi veya yiiklenici firmaya yaptirilmasi, bu
amaca iliskin c¢alisma plan ve programinin belirlenmesi, yiiklenici firmanin bu plan dahilinde
caligmalarini  silirdiirmesinin  saglanmasi, yaptirilan isin  kontrol ve takibinin yapilarak
sonuglandirilmasini gergeklestirmek,

. Temizlik islerinin yaptirtlmasina iligkin ihale dosyalarinin hazirlanmasi, ihale is ve islemlerinin
takip edilmesi, sozlesmelerinin hazirlanmasi, isin yapilan sozlesme ve sartnamelere uygun
yapildigin1 kontrol ve takip edilmesi, isin sozlesme hiikiimlerine gore sonuglandirilmasini
saglamak,

. Yiklenici firma ile Belediye arasindaki iletisimin saglanmasi, gerekli bilgi ve belgelerin zamaninda
temin edilmesini saglamak,

Coplerin toplanmasi isinin, Miidiirliikk¢e belirlenen program dogrultusunda yapilmasi, kontrol ve
takibinin yapilarak sonuglandirilmasini saglamak,

. Bakirkdy ilgesi sinirlar1 dahilindeki yollarin ve bu yollara cephesi olan parklar, yesil alanlar,
meydanlar ve semt pazarlari dahil olmak tlizere periyodik olarak her giin el ile siipiiriilmesini, kontrol
ve takibinin yapilarak sonuglandirilmasini saglamak,

. Bakirkdy ilge smirlart dahilindeki yollarin vakumlu siipiirge makineleri ile periyodik olarak
sliplirtilmesini, kontrol ve takibinin yapilarak sonu¢landirilmasini saglamak,

. Bakirkdy ilge sinirlart dahilindeki yollarin ve semt pazar alanlarinin yikanmasi, kontrol ve takibinin
yapilarak sonuclandirilmasini saglamak,

. Yollarda bulunan moloz ile eski ev esyalarimin toplanmasini, kontrol ve takibinin yapilarak
sonuglandirilmasini saglamak,

. Cadde ve sokaklarda bulunan konteynerlerin yikanmasi ve dezenfekte edilmesini, kontrol ve
takibinin yapilarak sonug¢landirilmasini saglamak.
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11.

12.

13.

Yiiriitiilen faaliyetlerle ilgili olarak gerek dogrudan ve gerekse de Halk Masasina gelen sikayetlerle
ilgili olarak gerekli incelemenin yapilmasi, ¢éziimlendirilmesi ve ilgili kisi veya kurumlara gerekli
cevaplarin verilmesini saglamak,

Cadde ve sokaklarda bulunan yipranmis ¢Op konteynerlerinin bakim ve onarimini saglamak,
kullanilamayacak hale gelen konteynerleri yenisi ile degistirmek,

Cop giliniinden 6nce zamansiz ¢ikarilan ¢opleri acil ¢op ekibiyle toplamak, ¢oplerin ilan edilen
zamanda c¢ikartilmasi i¢in bilinglendirme calismalar1 yapmak, onleyici tedbirler almak, alinan
onlemlere uymayanlar hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak,

. Ihaleye verilerek yapilan temizlik islerine iliskin ihale dosyalarmin ve hak edislerinin takip

edilmesi, sartnameye aykirilik tespiti halinde yiiklenici firmaya cezai miieyyide uygulanmasi
islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonu¢landirilmasini saglamak,

Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefligi olarak;

. Tlge sinirlan igerisinde atiklarin toplanmasi, tasinmasi ve ilge smrlari iginde ve/veya disinda

mevzuata uygun sekilde her tiirlii islemin yiiriitiilmesi,

. Atiklarin kaynakta azaltilmasi i¢in gerekli dnlemleri almak/aldirmak, farkli nitelikteki atiklarin ayri

olarak toplanmasi, tasinmasi, bertaraf edilmesi, geri kazanilmasi islemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak, geri kazanilabilir nitelikteki atiklarin kentsel atiklara karigmamasi i¢in gerekli onlemleri
almak ve aldirmak,

. llgili mevzuat geregince hazirlanmas1 gereken atik yonetim planlarini hazirlamak ve uygulanmasi

ile ilgili tim koordinasyon ve uygulama faaliyetlerini yiiriitmek, ilerleme raporlarin1 hazirlamak,

. Ambalaj atiklariin diger atiklardan ayri bir sekilde toplanmasini, tasinmasini, geri kazanilmasini

ya da bunlarin yaptirtlmasmi saglamak, bu konuda ilgili mevzuat kapsaminda gerekli
koordinasyonu yapmak, kayitlar1 tutmak, ilgili kurumlara gerekli raporlar1 sunmak,

. Bitkisel atik yaglarin suya, topraga ya da farkl: tiirdeki atiklara karigmasin1 engellemek i¢in gerekli

onlemleri almak, bu yaglarin toplanmasini, taginmasini, bertarafim1 ve geri kazanimimi saglamak
amaciyla calisma yapmak ve proje yiiriitmek, ilgili mevzuat kapsaminda denetim yapmak, kayit
altina almak, gerektiginde ilgililere cezai islem uygulamak ve ilgili kurum ve kuruluslara bildirimde
bulunmak,

. Atik pil ve akiimiilatorlerin, ilgili mevzuatta belirtilen sekilde diger atiklardan ayr1 toplanmasini ve

taginmasini saglamak, diger kurum ve kuruluslar ile gerektiginde is birligi ve koordinasyon yapmak,
toplumu bu konuda bilgilendirmek, ilgili kurumlara bildirimde bulunmak,

. Atik elektrikli ve elektronik esyalarin diger atiklardan ayri sekilde toplanmasini ve tasinmasini

saglamak, ilgili kayitlar1 tutmak ve gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslara bildirimde bulunmak,

. Madeni atik yaglarm, ilgili mevzuatta belirtilen sekilde diger atiklardan ayri toplanmasini ve

tasinmasini saglamak, diger kurum ve kuruluslar ile gerektiginde is birligi ve koordinasyon yapmak,
toplumu bu konuda bilgilendirmek, ilgili kurumlara bildirimde bulunmak,

. llgemizde iiretilen tekstil atiklarinin evsel atiklara karisarak depolama alanlarma tasimmasini

onlemek ve geri kazanimini saglamak amaciyla, ilgemizin muhtelif cadde ve sokaklarinda soz
konusu atik toplama islevini yerine getirecek tekstil atik kumbaralarinin isgal edecegi kamusal
alanlarin lisansh tekstil atig1 toplama firmalarina ihale edilmesini saglamak,

. Hafriyat topragi, insaat ve yikinti atiklarinin iiretilmesinden itibaren depolanmasi, taginmasi ve

bertarafi ile ilgili konularin tamaminda gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, ilgili kurumlara
bildirimde bulunmak,
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25.

26.

217.

Omriinii tamamlamis lastikler hakkinda ilgili mevzuatta bulunan isletmeleri denetlemek, bu
isletmelerin uygulamalarin1 ¢evreye zarar vermeyecek bicimde siirdiirmesini saglamak,
gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyon, is birligi ve bildirim yapmak,

Cevresel giiriiltiinlin kontrolii kapsaminda, gerekli izinlerin verilebilmesi i¢in inceleme yapmak,
gerektiginde rapor ve bilgi talep etmek, ilgili kurum ve kuruluslara goriis bildirmek ve/veya
bildirimde bulunmak,

Cevresel giiriiltii kirliligine yol agan her tiirlii fiil ve eylemleri engellemek, kirlilige yol aganlari
tespit etmek, denetlemek, Olciim yapmak ve yaptirmak, Ol¢iim sonuclarini degerlendirmek,
haklarinda gerekli cezai islemleri uygulamak, diger kurum ve kuruluslara bildirimde bulunmak,
ilgili kurumlara gerekli raporlamalar1 yapmak,

. “Isnmadan Kaynaklanan Hava Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi” kapsaminda ilge sinirlari

icerisinde, yakitlarin satigin1 ve tagimasini yapan kisi, kurum ve kuruluslari denetleyerek bu
yakitlarin ¢evre mevzuatina uygunlugunu denetlemek, yakilan yakitlarin olusturdugu kirlilige kars1
Oonlem almak, denetim yapmak, yasak yakitlar1 kullananlar hakkinda gerekli cezai islemleri
uygulamak, diger kurum ve kuruluslara bildirimde bulunmak,

. Cevrenin korunmasi ile ilgili bilincin yayilmasini temin etmek, bunun i¢in stirekli egitim faaliyetleri

yapmak ve/veya yaptirmak, toplantilar, paneller, seminerler ve etkinlikler diizenlemek, bu amagla
ilan ve brosiirler hazirlamak, dagitmak ve dagittirmak.

. Her tiirlii kirliligin 6nlenmesi i¢in vatandaslardan gelen talepleri degerlendirmek, sikayetleri

degerlendirmek, ilgili mevzuat geregince kendisine verilen denetleme, raporlama, cezai islem

uygulama gibi her tiirlii gérev ve yetkiyi kullanmak,

Ulasim Sefligi olarak;

. Belediyemizin tiim ulagim hizmetlerinin saglanmasi amaciyla ihtiya¢ duyulan Kara, Deniz ve Hava

tasitlari ile Is Makinelerinin siiriiciilii ve siiriiciisiiz olarak kirama veya satin alma yoluyla teminini
saglamakla birlikte Belediyemize ait araclar ile i makinelerinin tamir, bakim ve onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

. Miidiirliigiimiiz faaliyetlerini siirdiirebilmesi i¢in programlar hazirlamak.
. Arizalar nedeniyle ihtiya¢ duyulan yedek pargalari;

a) Temin edilmesi
b) Stoklanmasini saglamak

. Ariza nedenlerinin;

a) Tespit edilmesi,
b) Arnzalarin giderilmesi i¢in tedbirler alinmasini saglamak

. Araglar ile i makinelerinin kullandig1 akaryakit ve yagin;

a) Temin edilmesini saglamak,
b) Araclara ve is makinelerine ihtiyaglar1 halinde dagitimlarini saglamak

. Soforleri ihtiya¢ duyulan Miidiirliiklerde gérevlendirmek.
. Belediyemize ait ara¢ ve is makinelerinin,

a) Plaka,
b) Ruhsat,
c) Trafik islemlerinin yapilmasini saglamak.

. Belediyemize ait arag ve is makinelerinin

a) Sigortalanmasini

b) Sigorta Primlerinin 6denmesini,

c) Diger sigorta islemlerinin yapilmasini saglamak,
5/13




T.C.
O PP BAKIRKOY BELEDIYESI
O SEAI_EIERJI5E§ MECLIS KARARI

Karar Tarihi : 07.07.2023 | Kararin Ozii: Temizlik Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yonetmeligi
Karar No 45 ile Organizasyon Semasi.

39. Tagsitlarin kaza yapmasi halinde:
a) Karakol ve savcilik ile iligki kurarak gerekli adl1 islemleri takip etmek.
b) Kaza yapan tasitlarin hasar tespiti yapmak.
C) Araglarin sigortali oldugu sigorta sirketleri ile temas kurarak aracin sigorta sirketleri
tarafindan bir an 6nce onarilmasini saglamak.
. Sofor hatasindan kaynaklanan arizalarinda:
a) Hasar tespiti yapmak,
b) Hatay1 soforiin dosyasina islemek,
c) Verilen cezay1 uygulamak.
. Midirliikk Atolyesinde:
a) Giivenlik 6nlemlerini almak,
b) Calisma kosullarinin iyilestirilmesini saglamak
. Midiirliigiimiiziin hizmetlerinin yiiriitiildiigi tesis, makine, arag, gerec, makine ve edevatin:
a) Korunmasi,
b) Gelistirilmesi,
c) Bakim ve Onarimlarini saglamak
. Tagitlarin sicil dosyasini tutmak:
a) Kullandig1 akaryakat,
b) Aracin gordiigii tamir, bakim ve onarim isleri,
C) Araca takilan yedek pargalari dosyalara islemek.
d) Arag arizalarini,
. Ekonomik 6miirlerini doldurmus araglarin 237 sayili tagitlar kanunun 13 Maddesine gore hurdaya
ayirmak ve kayit silme iglemlerini yliriitmek.
a) Faaliyetlerle ilgili plan ve programlama islemlerinin yapilmasini saglamak.
b) Faaliyetleri denetlemek.
€) Midiirliigimiiz kadrosunda 657 sayili devlet memurlari kanunu ve 4857 sayili is kanununa
gore calismakta olan personellerin maas islemlerini yapmak, ayrica c¢alisanlarin
personellerin 6zliik dosyalarini tutmak.
. Araglara ait bakim ve onarim faaliyetlerinin:
a) Kaydedilmesini,
b) incelenmesini,
c) Kontrol edilmesini saglamak.
46. Diger kurum ve kuruluslardan gerektiginde ilgili konularda yetki devralmak ve uygulamasin
yiiriitmek ile gorevli ve yetkilidir.
47. Miidiirliik personelinin daha basarili olabilmesi i¢in hizmet konusunda egitime tabi tutmak.
48. Midiirliik Performans Programi ile biitgesini hazirlayarak Mali Hizmetler Midiirliigline
gondermek,
49. Miidiirliik konusu ile ilgili plan, projeleri hazirlar veya hazirlatir, bagkanliga onaylatir.

(2) Temizlik isleri Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9-
a) Midirligi ile ilgili kanun tiiziik ve yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde, kalite yonetimi anlayisiyla

ilcesindeki temizlik hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak.
b) Miidiirliigiinii temsil etmek ve gerekli toplantilara katilmak.
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¢) Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma Ve Kontrol Daire Baskanligi Atik Yonetimi Midirligi ve
ilgili diger resmi kurum ve kuruluslarla siirekli temasi1 saglamak.

d) Temizlik Isleri Miidiirliigii personelinin koordineli ¢alismasimi saglayarak, Miidiirliikle ilgili tiim
konularda tespit edilen aksakliklarin giderilmesi ¢alismasini yapmak.

e) Birim personelinin, gorevlerini etkin ve verimli olarak yerine getirebilmeleri igin gerekli hizmet i¢i
egitimleri, arag-gerec, techizat ve gerekli tiim kosullar1 saglamak.

f) Cevre temizligi ve ¢evre korumasinin etkin, verimli, ekonomik olarak yapilabilmesi, kanunlarin,
yonetmeliklerin, tiiziiklerin ve tebliglerin uygulanabilmesi i¢in vatandaslarin bilgilendirilmesi,
bilinglendirilmesi, desteginin ve katiliminin saglanmasi i¢in gerekli yazili ve goérsel duyurularin,
toplantilarin, kampanyalarin planlamasini ve organizasyonunu saglamak.

g) Harcama yetkilisi olarak Mudiirligiin yillik biitce gerekgesini olusturmak ve {ist makama sunmak.
h) Kendisine bagli olan sefliklerin ¢alismalarini takip etmek, rapor almak ve denetlemek.

i) Midiirligiin performans hedef ve gostergelerini igeren performans programinin ve birim biitgesinin,
yillik faaliyet raporunun kanun, yonetmelik, tiiziik ve tebliglere uygun olarak hazirlanmasini saglamak.
J) Mali yil biitgesine uygun olarak uygulama projelerini, planlari, programlari, revize programlarini
yaptirmak ve sonug¢landirmak.

k) Ilcesindeki temizlik hizmetlerini halkin ihtiyacina gére diizenlemek ve iyilestirme calismalarinin
yapilmasini saglamak

) Ilgesindeki temizlikle ilgili tiim islemler konusunda belediye mevzuati cercevesinde iist ydnetime
bilgi vermek.

m) Temizlik Isleri Miidiirliigii'nde yapilan ¢alismalar, projeler ve organizasyonlarda iist makam ve
kurumlar arasi iletisimi saglamak.

n) Tasmirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan,
kontroliinden, kayitlarin yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gére saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamaktan ve taginir yonetim hesabini ilgili mercilere gondermekten sorumludur.

0) Birimin Envanter kayitlarinda yer almakta olan tasitlarin, bakim onarim ve ikmal iglerinden ve tesis,
makine, arag ve gereglerden sorumlu oldugundan denetimlerini ona gore yapar.

p) I¢ Kontrol Sisteminin uygulanmasimi ve gelistirilmesini saglamak.

q) Hizmet i¢i egitimlere katilmak.

r) Ustlerinin verdigi diger isleri yapmak.

(3) Temizlik Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10-
A- Temizlik Sefligi Teknik Birim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Cevre temizligi faaliyetleri ile ilgili konularmi kapsayan Miidiirlik Performans Programinin
hazirlanmasini saglamak.

b) Faaliyet Raporunun hazirlandig yil igindeki ¢evre temizligi faaliyetleri ile ilgili bilgiler, yapilan is
miktarlar1 ve tutarlari, calisma programi ve isin yapilis seklini fotograflar1 ile birlikte iceren
Miidiirliik Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak.

€) Midiirliigiin Biitgesinin hazirlanmasinda biitgenin olusturulacag yil igerisindeki Cevre Temizligi
Hizmet Alimn Isi ile diger alimlarin biitcesi ile ilgili bilgileri Idari Biiro Sefligine sunmak.
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d) Birimi ile ilgili midiirliikler arasi ve kurum dis1 yazigsmalar1 saglamak.

€)

Temizlik islerinin yaptirtlmasin iliskin ihale dosyalarinin hazirlanmasi, ihale is ve islemlerinin takip
edilmesi, sozlesmelerinin hazirlanmasi, isin ihale sartnamelerine uygun yapilmasinin
denetlemeler/kontroller yoluyla temin edilmesi.

Hizmet alimi isinin hakedisini yapmak ve 6deme i¢in gerekli belgelerin islemlerini yiiriitmek ve
sonuglandirmak.

Harcama yetkilisi tarafindan verilen Harcama talimati iizerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
islemlerini Teknik Birim olarak yliriitmek ve sonuglandirmak.

Yiiriitiilen hizmetlerle ilgili olarak gerek bizzat bagvurular, gerekse ¢oziim masasi ve diger yollarla
miidiirliigiimiize gelen basvuru ve sikayetlerin degerlendirilerek sonuclandirilmasi.

Hizmet ici egitimlere katilmak.

Ustlerinin verdigi diger isleri yapmak.

B- Temizlik Sefligi Denetim Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Cevre Temizligi Hizmet Alim1 Isinin giinliik denetimlerinin yapilmast.

Sartnameye aykiriliklarin tespit edilmesi halinde yiiklenici firmaya ceza-i miieyyide uygulanmasi
islemlerinin gerceklestirilmesi.

Denetimler sonucu giinliik denetim raporlart ve aylik denetim raporlarini olusturmak.

Cop toplama ve nakliye isi (Biiyliksehir Belediyesinden alinan toplam tonaj), moloz toplama isi
(Biiytliksehir Belediyesinden alinan toplam tonaj), el ile siipiirme isi, vakumlu siiplirme araglari ile
siiplirme isi, arazdzle yikama, konteyner yikama is kalemlerinden giinliik denetleme raporlar1 ve
aylik denetleme raporlarinin olusturulmasini saglamak.

(4) Cevre Yonetimi ve iklim Degisikligi Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11 -

a)

Temizlik isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1 baslikli 8. maddenin 15 ile 28 inci
fikralar1 arasinda belirtilmis tiim tespit, izleme, denetim, koordinasyon, kayit ve envanter tutma,
sozlii ve yazili uyari, bildirimde bulunma ve cezai islem uygulama gibi yiikiimliilikkleri yerine
getirmek ve bunlar1 miidiire raporlamak,
Atik toplama ve bertaraf hususunda Bagskanlik tarafindan gorevlendirilmis olan protokol
imzalanarak veya ihale edilerek gorev verilmis diger firma ve kuruluslart denetlemek ve bunlar ile
koordinasyonu saglamak,
Sefligin haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlayarak ilgili kayitlar1 tutmak ve gerekli
bilgileri vermekle,
Cevre Yonetimi ve Iklim Degisikligi Sefligi gorev alanmna giren konulara iligkin yillik performans
raporunun hazirlanmasini saglamak.
Faaliyet Raporunun hazirlandig1 yil igindeki Cevre Y&netimi ve iklim Degisikligi Sefligi faaliyetleri
ile ilgili bilgiler, yapilan is miktarlar1 ve tutarlari, ¢alisma programi ve isin yapilis seklini
fotograflari ile birlikte iceren Miidiirliik Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak.
Miidiir tarafindan onaylanan egitim faaliyetlerine ve diger toplu faaliyetler katilmakla,
Cevrenin iyilestirilmesi, toplumun bu konuda bilinglenmesi, kirlenmeyi 6nleme ve bunun gibi her
tirlii faaliyet ile ilgili plan ve proje hazirlayarak miidiiriin onayina sunmakla gorevli, yetkili ve
bunlardan sorumludur.
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(5) Ulasim Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12-

1) Ulasim Sefligi Sevk ve idare Birim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglarin sevk ve idare etmek.

Araglarin Kaza yapmasi halinde rapor tutturulmasini saglamak.

Aksamlar1 arag park yerlerini kontrol etmek.

Yeni alinan araglarin trafik, plaka ve ruhsat iglerinin yapilmasi, araglarin takiplerini yapmak.
Ekonomik Omriinii doldurmus araclarinin tespit ve hurda islerini yaparak Trafikten
diisiiriilmelerini saglamak.

Araclarin Trafik cezalarinin takibini yapmak.

Arag gorev emir formlarini imzalamak.

2) Ulasim Sefligi Atolye Biiro Birim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Belediyemiz biinyesinde hizmet vermekte olan araclar ve is makinelerinin arizalarindan dolay1 ilk
basvurularini alarak, arag ariza raporlarini ¢ikartir. Yedek parca temini ile arizalar1 atdlyemizde
giderilebilecek olan araglar ve is makinelerinin tamir, bakim ve onarimlar1 atdlyemizde yapilir.
Atolyemizde arizalar1 giderilemeyecek olan araglar ve is makinelerinin arizalart giderilmesi igin
anlagmali olan piyasadaki yetkili servislere ara¢ ve is makineleri sevk edilir. 4734 sayili kamu
thale kanununa gore temin edilen, malzemeler, lastik, akii ve yedek parcalarin muayene kabul
komisyonunca kabulii yapilmak suretiyle Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisince teslim alinarak
yedek parca deposuna teslim edilir. Yedek par¢a deposunca alinan yedek parga ve malzemelerin
giris c¢ikislar1 yapilarak bilgisayar kayitlar1 tutulur. Her yilsonu yedek parca ve malzemelerin
Ambar stoklari ¢gikartilarak devirleri yapilir.

Boliimde hizmete yonelik olarak her tiirlii kaynak isleri ile ilgemiz déhilindeki kamu kurum,
kuruluslarmin demir ve kaynak islerinin yapilmasinin yaninda Ilgemiz Kaymakamlik Makaminca
yikim karar1 alinan kagak yapilanmalarin yikiminda hizmet vermektedir. Uretime yonelik olarak
ilcemiz dahilinde kullanilmak tizere ¢op konteyneri, ¢op sepeti, oturmak banklarinin profilleri ve
demir kapi iiretimleri yapilmaktadir.

Boliimde hizmete yonelik olarak Belediyemiz biinyesindeki her tiirlii ahsap islerinin tamir, bakim
ve onarimlart ile ilgemiz dahilindeki resmi egitim kurumlarinin siralarinin silinmesi ve cilalanmasi
islemleri yapilmaktadir. Uretime yonelik olarak Belediyemiz biinyesinde kullanilmak iizere tiirlii
masa, dolap, etajer, bilgisayar masasi ve oturma banklarinin ahsap kisimlar1 yapilmaktadir.
Akaryakit Alim Thalesi kapsaminda, Belediyemiz akaryakit tankeri ile ihtiyag duyulan miktarda
alinan akaryakitin Kartaltepe Mahallesinde yer alan Biiyiik Sehir Belediyesi Itfaiye Amirligi
icerisinde yer alan Istasyonumuzun Akaryakit Depolarina bosaltilarak, Istasyondan Arag ve Is
makinelerinin yakit ikmallerinin yapilmasi saglanmak, bitmis olan akaryakit alim fis koganlar1 ve
Arac gorev emir belgelerini teslim alarak Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisine iletmek ve
Akaryakit istasyonunda gerekli giivenlik dnlemlerinin saglamasini saglamak.
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e)

Belediyemiz ve Miidiirliigiimiiziin yiiritmekte oldugu gorev alanimiza giren konularin yaninda
Egitim, spor, sosyal ve kiltirel etkinlikler ile ulusal ve dini bayram kutlamalarinin ilge
sakinlerimize gerekli duyuru, tanitim, bilgilendirmelerin saglanmasi i¢in ilanlarin Branda afislere
baskilarinin yapilarak asilmalari lizere ilgili birimlere verilmesi isleri yapilmaktadir.

Ulagim Sefligi gorev alanina giren konulara iliskin yillik performans raporunun hazirlanmasini
saglamak.

Midiirliigiin Biitgesinin hazirlanmasinda biitgcenin olusturulacagi yil igerisindeki ulagim faaliyetleri
ile ilgili alimlarin biitcesi ile ilgili bilgileri Idari Biiro Sefligine sunmak.

Faaliyet Raporunun hazirlandig1 y1l icindeki Ulasim Sefligi faaliyetleri ile ilgili bilgiler, yapilan is
miktarlar1 ve tutarlari, ¢alisma programi ve isin yapilis seklini fotograflari ile birlikte igeren
Midiirlik Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak.

3) Ulasim Sefligi Bakim Onarim Birim Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Aragclar ve is makinelerinde kullanilmak tizere yillik olarak ihtiya¢ duyulan madeni yag, filtre ve
antifriz ihtiyacini belirler. Arag ve is makinelinin madeni yag, filtre ve antifriz degisimleri yapilarak
periyodik olarak kayitlari tutularak takipleri yapilir.

Yedek parca depo boliimiinde alinan ariza basvuru raporlari dogrultusunda, arizalanan araglarin her
tiirlii yedek parga degisimli tamir, bakim ve onarimlar1 bu boliim giderilir. Bu boliimde yapilamayan
tamir, bakim ve onarimlar ile araglarin kaporta ve boya isleri piyasada yaptirilarak araglar hizmete
sunulur.

Belediyemiz biinyesinde hizmet vermekte olan araglar ve is makinelerinin lastik ve patinaj zinciri
ihtiyaglar tespit eder. Inik ve yipranmis olan lastiklerin tamiri yapilabilecek olanlarm tamirleri
yapilarak hava basinglar1 kontrol edilir. Tamiri miimkiin olmayan lastiklerin ise degisimleri yapilir.
Ki1s mevsiminde patinaj zinciri gerektiren hava sartlarinda araglar ve lastik tekerlekli is makinelerin
patinaj zincirlerini takarak hizmete hazir hale getirir.

Belediyemiz biinyesinde hizmet vermekte olan lastik tekerlekli ve paletli is makinelerinin periyodik
bakimlar1 yapilarak, arizalanan is makinelerinin tamirlerinin yapilabilecek olan arizalar bu boliimde
yapilmakta, boliimde yapilamayacak olan arizalarin giderilmesi yetkili servislerden saglanmaktadir.

(6) Temizlik Isleri idari Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 13-

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)

Idari Seflik gérev alanina giren konulara iligkin yillik performans raporunun hazirlanmasini
saglamak.

Idareye iliskin gerekli bilgileri iceren Miidiirliik Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak.
Midiirliiglin Biitgesinin hazirlanmasini saglamak.

Birimi ile ilgili mudirliikler aras1 ve kurum dis1 yazigmalar1 saglamak.

Midiirliige ait tiim evraklarin Standart Dosya Planina uygun bi¢imde arsivlenmesini saglamak.
Midiirliik evrak kayit ve kabul isinin yapilmasini saglamak.

Midiirliik kadrosunda ¢alisan memur ve isci personelin maas, puantaj ve diger 6zliik islemlerinin
yapilmasini saglamak.
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Harcama yetkilisi tarafindan verilen Harcama talimati {izerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alimmasi, almaya iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin
islemlerini idari Seflik olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

Harcama yetkilisi adina taginirlarin Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan teslim alinmasini
ve korunmasini saglamak, kullanim yerlerine teslim ettirmek.

Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore tasinirlarin kayitlarini tutturmak ve bunlara iliskin
belge ve cetvelleri diizenletmek.

Hizmet i¢i egitimlere katilmak.

Ustlerinin verdigi diger isleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasindaki Isbirligi

MADDE 14-

a)
b)

c)

d)

Mudiirliik igerisindeki ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon miidiir tarafindan saglanir.
Miidiirliigiine gelen tiim evraklar idari Seflik tarafindan toplanip konularina gére dosyalanur.

Bu yonetmenlikte adi gegen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinde ayrilmalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya yazi ve belgeleri ile zimmet altinda
bulunan egyalari bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslim yapmalar1 zorunludur.
Devir teslimi yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilamaz.

Calisanin 6liimii halinde kendisine verilen yazili belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bit tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 15-

a)

b)
c)

Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin Valilik ve tiim Kamu Kurum Kuruluslari ile yapacag1 yazismalar
midiir parafi ve belediye baskani veya Baskan yardimcisi imzasi ile yiirtitiliir.

Midiirliikler aras1 yazigmalarda miidiir imzasi ile yazisma yapilir.

Belediye Merkez ve daire miidiirliikleri ve belediyeye bagl kuruluslara gonderilecek olan yazilar
zimmet mukabili ilgili midirliik kalemi yetkililerine verilir.

BESINCi BOLUM
Denetim

MADDE 16-

a)
b)

c)

Temizlik Isleri Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

Temizlik Isleri Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuat: dogrultusunda islemleri yiiriitiir.
Temizlik isleri Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odiillendirme ve cezalandirma vb. islemlere iliskin belgeleri kapsayan dosya tutulur.
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ALTINCI BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliik

MADDE 17-

a) Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha &nce yiiriirlikte olan Temizlik Isleri
Miidiirliigii gérev ¢alisma yonetmeligi yiirtirliikten kalkmistir.

b) Bu Yonetmelik Bakirkdy Belediye Meclisince kabulii ve ilanindan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Bakirkdy Belediye Bagkani ve Birim Miidiirii yiirtitiir.

TEMIZLIiK ISLERI MUDURLUGU ORGANIZASYON SEMASI

Beledive Baskam

Belediye Baskan
Yardimecisi

Temizlik Isleri Midiirii

Temizlik Sefligi idari Seflik Ulasmm Sefligi Cevre Yonetimi ve
Iklim Degisikligi
Sevk ve Idare Sefligi

Teknik Birim Birimi

Denetim Birimi Atélye Birimi
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Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 5. toplant1 yil1 2023 senesi Temmuz ay1 Olagan
Meclis Toplantilarmin 07.07.2023 tarihli 3. birlesiminde “Temizlik Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gérev
Yonetmeligi ile Organizasyon Semas1’” hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMiSYONU RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Se¢im Donemi 5. Toplanti yil1 2023 senesi Temmuz ay1 olagan
Meclis Toplantisinin, 03 Temmuz 2023 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin goriisiilmesi
neticesinde, Hukuk Komisyonu’na havale edilen yazi ekinde bulunan “Temizlik Isleri Miidiirliigii
Organizasyon Semasi ile Caligma ve Gorev Yonetmeligi” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayli
olarak incelenmistir.

KOMISYON GORUSU

“Temizlik Isleri Miidiirliigii Organizasyon Semasi ile Caligma Ve Gorev Ydnetmeligi” hakkindaki

dosya goriisiilmiis olup miidiirliik teklifi komisyonumuzca oy birligi ile uygun goriilmiistiir. Yiice Meclise
arz olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im donemi 5. toplanti yili 2023 senesi Temmuz ay1 Olagan
Meclis Toplantilarinin 07.07.2023 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu iizerine
yapilan miizakereler neticesinde;

KARAR: “Temizlik Isleri Miidiirliigii Calisma ve Gérev Yonetmeligi ile Organizasyon Semasi”
hakkindaki Hukuk Komisyonu Raporunun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Tarkan ELLERGEZEN Sebnem YUKEB Mahir CELIK
Divan Katibi Divan Katibi Meclis 1. Baskanvekili




