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Emel TIGLI-Ilknur HALAC(Y0k)-Nebahat CIVAN(Y ok)-Cavit GANIC(Yok)-
Siileyman Nadir ATAMAN(Yok)-Recai DELIBASIOGLU-Halit CEBECI-Arzu
Belediye Meclisini GEZENT(Yok)-Hasan CALIS-Servet TORAMAN-Saffet ONUR(Yok)-Nesrin
Teskil Eden Uyeler SERINDAG-Mesut METIN-Mehmet GURBUZ-Mehmet Tunger SUNER(Y 0k)-
Cem OZBEY(Yok)-Jale BAKISTANLI-Ali TURKOGLU-Ahmet ALTUN-
Gokmen YILDIRIM-Recep SEVINC-Nagihan TETIK-Suat KARACORLU-
Sebnem YUKEB-Taskin TOPRAK-Umut YENICI-Orhan KOC-Tarkan
ELLERGEZEN-Ozden YERLIKAYA-Haluk HALILAGAOGLU.

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. se¢im donemi 5. toplant1 yili 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 08.09.2023 tarihli 3. birlesiminde, Zabita Midiirligii baglikli “Midiirliik Calisma ve Gorev
Yonetmeligi ile Organizasyon Semasi” hakkindaki 18.07.2023 tarih ve 38847 say1l1 teklif okundu.

TEKLIF: BASKANLIK MAKAMINA; ilgi: Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin
14.06.2023 tarih ve 52192 sayili yazisi. 09.06.2023 tarihli ve 41 sayili Belediye Meclis Karar ile
Miidiirliigiimiize bagl olan Cevre Y&netimi ve iklim Degisikligi Sefliginin Belediyemiz Temizlik Isleri
Midiirliigiine baglandig: ilgi yazi ile bildirildiginden yeniden hazirlanmis olan Zabita Miidiirliglimiiz
“Gorev ve Calisma Yonetmeligi” ve Organizasyon Semasi ekte sunulmus olup, karar alinmak {izere
yazimiz ve eklerinin Belediye Meclisine havalesini olurlariniza arz ederim.

T.C.
BAKIRKOY BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiirliigiiniin kurulus, gérev,
yetki ve sorumluluklari, ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemek ve uygulamaktir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Bakirkoy Belediyesi Zabita Miidiirligi’niin Kanun, Tiizik ve
yonetmeliklerin verdigi yetkiler dogrultusunda, Bakirkdy Belediye hudutlar iginde, beldenin ve belde

halkinin esenlik, saglik, huzur ve diizeninin saglanmasi ve yetkili organlarin bu amagla alacaklari kararlarin
yiriitiilmesini saglamak ve belediye suglarinin islenmesini 6nleyici tedbirler almakla ve islenen belediye
suclarini takip ve arastirmakla yiikiimlii “Ozel Zabita Kuvveti” olan belediye zabitasinin teskilat yapist ile
yonetici ve diger personelin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) 5393 say1l1 Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu geregince;
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu ve ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.
1/6




T.C.
O — BAKIRKOY BELEDIYESI
O géﬂggl'\(/ggl MECLIS KARARI
Karar Tarihi : 08.09.2023 | Kararin Ozii: Zabita Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile

Karar No 53 Organizasyon Semasi.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu y6netmelikte gecen;
a) Belediye: Bakirkoy Belediyesini,
b) Baskan: Bakirkoy Belediye Baskanini,
¢) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskani tarafindan gorevlendirilen Belediye Baskan Yardimcisini,
d) Belediye Meclisi: Bakirkoy Belediye Meclisini,
e) Midiirlikk: Bakirkdy Belediyesi Zabita Midiirligiinii,
f) Miidiir: Bakirkoy Belediyesi Zabita Miidiiriind,
g) Miidiirliik Personeli: Bakirkoy Belediyesi Zabita Mudiirliigii biinyesinde goérevli tiim memur, is¢i,
sozlesmeli personel ve diger personeli,

IKINCI BOLUM
Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Kurulus
MADDE 5- (1) Bakirkdy Belediyesi Zabita Miidiirligii; zabita midiirii, zabita amiri, zabita
komiseri, zabita memuru ile diger memur personel, sozlesmeli personel, is¢i personel ve diger
personelden olusur.
(2) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu ilgili miidirliigiin teklifi ve bagh

oldugu iist amirin onayi ile gerceklestirilecek bir i¢ diizenleme ile gegerlik kazanir.

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 6- (1) 5393 Sayili Kanun geregi Bakirkdy ilge sinirinda yetkili olan Bakirkoy Belediyesi

Zabita Miidiirliigiiniin gorevleri asagidaki sekildedir:

a) Ilce Belediyelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirleyen 5216 ve 5393 Sayili Kanunlarla
Belediyeleri ilgilendiren diger Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle belirlenen Belediye Zabita
hizmetlerini yiiriitmek,

Sihhi ve gayrisihhi isyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatl olup olmadigmi
denetlemek, ruhsatsiz veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleri ile ilgili olarak Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarma fliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak ve bu isyerleri hakkinda yetkili
mercilerin almis oldugu faaliyetten men kararlarmi uygulamak ve takibini yapmak,
5326 ve 1608 Sayili Kanun hiikiimlerine gore islem yapmak,
3194 sayili Imar Kanunu ve 775 sayili Gecekondu Kanunu hiikiimlerine gore islem yapmak,
Meydan, bulvar, ana cadde ve yollarda yapilan her tiirlii kazilar1 denetlemek izinsiz isgalleri
onlemek, ruhsatsiz olanlar hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islemi baslatmak,
Cevre saghigimi koruma calismalarina katilma, gevreyi her ne suretle olursa olsun kirletenler
hakkinda zabit varakasi diizenleyerek kanuni islem baslatmak,
[lan Reklam ve Tanitim Y&netmeligine gore denetim yapmak, ydnetmelige aykir: konan reklamlar
kaldirarak koyanlar hakkinda zabit varakasi tanzim ederek kanuni islem baslatmak,
Bakirkdy Belediyesi biinyesindeki miidiirliiklerce posta yolu ile tebligi miimkiin olmayan
tebligatlarin istenildiginde, 7201 Sayili Tebligat Kanununa gore yapmak,
Yangin, zelzele, su baskini, bulasici hastalik vb. gibi afet halinde, gorevli ekipler gelinceye kadar
yerinde gerekli tedbirleri almak ve ilgili birimlerin ¢alismalarina yardime1 olmak,
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j) Ulasim Koordinasyon merkezi ve belediyenin ilgili birimlerince trafik ile ilgili alinan kararlarin
geregini yapmak,
Bakirkdy Belediyesince yapilan ve isletilen alanlarda, Bakirkdy Belediyesince ruhsatlandirilan
isyerlerini denetlemek, ayrica mevzuat ile belediye zabitasina verilen diger gorevleri yerine
getirmek.
Semt Pazar1 ve Ekolojik Pazar yerlerinde 5957 sayili kanun ve bu kanuna dayanilarak hazirlanan
Pazar Yerleri Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda denetim yapmak, mevzuata aykirt eylemleri tespit
edilenler hakkinda tutanak diizenlemek, Belediye karar organlarinca alinan kararlar: uygulamak.

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 7- (1) Midiiriin gorevleri asagidaki gibidir:
a) Mudirlagi temsil etmek,
b) Midiirliigiin yonetiminden tam yetkili ve sorumlu olmak,
c) Calismalar1 yazili ve sozli emirlerle yiiriitmek,
d) Mudiirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumlu olmak,
e) Personel arasinda gorev dagilimi yapmak,
f) Midirliikte ¢alisan personelin birinci sicil amiri olarak; memur, is¢i ve diger personelin basari ve
performans degerlendirmesini yapmak,
g) Miidirligiin ¢alisma usul ve esaslarint mer’i mevzuat ¢ergevesinde belirlemek,

h) Midirlik biinyesinde gorev yapan biirolarin tiim is ve islemlerini zamaninda ve dogru yerine
getirmesini gozetmek ve ayrica sorumlu oldugu memur, isci, gegici is¢i, sozlesmeli ve diger
personelin 6zliik islemlerinin mevzuat gergevesinde yiiriitiilmesini saglamak,

Bakirkoy Belediye Zabita Miidirligii ile diger miidirliikler ve ilgili birimler arasinda koordinasyon
saglamak,
Ust birimlerce kendisine verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Miidiiriin Yetkisi
MADDE 8- (1) Midiiriin yetkileri asagidaki gibidir:

a) Mudirligin islevlerine iligkin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulamak,

b) Midiirliigiin islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin
Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,

c) Miidiirliik ile ilgili yazismalarda 1. derece imza atmak,

d) Disiplin amiri olarak sorumlu oldugu personele; mevzuatta 6ngériilen disiplin cezalarini vermek,

e) Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek, 6diil, takdirname, yer degistirme gibi personel
islemleri i¢in bagh bulundugu Baskan Yardimcisi ile Baskanlik Makamina 6nerilerde bulunmak,
sorumlu oldugu tiim personellerin yillik izin, kullanig zamanlarini tespit etmek,

f) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, midiirliige tayin sartlarina haiz olan personelden
birini vekalet etmek tizere belirlemek ve makamin onayima sunmak,

g) Birimdeki tiim personelin gorev dagilimi yapmak,

h) Miidiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmek,

i) Baskanlik Makam tarafindan kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.
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Miidiiriin Sorumlulugu

MADDE 9- (1) Miidiir, Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile
kendisine verilen gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan, bagli bulundugu Baskan Yardimcis1 ve Belediye Baskanina karsi sorumludur.

Zabita Amiri

MADDE 10- (1) Midirliik biinyesinde yapilan goérev dagilimi neticesinde kendilerine verilen
gorevleri, mevzuata uygun olarak yiiriitiir ve aldigi gorevleri personele dagitarak islemlerin yerine
getirilmesini saglar. Bagli bulundugu tist makama karsi tam yetkili ve sorumlu kisidir.

Zabita Komiseri
MADDE 11- (1) Mevzuatla belediye zabitasina verilen gorevleri ve iist makamlarin verdigi yazili
ve sozlii emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirilmesinden sorumlu kisidir.

Zabita Memuru

MADDE 12- (1) Midiirlik biinyesinde yapilan gérev dagilimi neticesinde kendilerine verilen
gorevleri, mevzuata uygun olarak yiiriitiir ve yerine getirilmesini saglar. Bagh bulundugu iist makama kars1
tam yetkili ve sorumlu kisidir.

UCUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 13- (1) Mudiirliik ici isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir:

Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.
Miidirlige gelen tiim evraklar toplanip konularia gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.
Miidiir, evraklari geregi icin, ilgili personele havale eder.

Bu Yonetmelikte adi gecen gorevliler, 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari
durumunda, goérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan esyalart; bir gizelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmak
zorundadir. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

Calisanin 6limi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve tizerindeki zimmetli esyalar birim
amirinin hazirlayacag bir tutanakla o isi yapacak yeni personele teslim edilir.

(2) Midiirliikler arasinda isbirligi ve koordinasyon Miidiir’iin imzasi ile yiiriitiiliir.
(3) Mudirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum
ve Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalari; Miidiir ve Belediye Bagkaninin veya

yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten Kaldirilan Yoénetmelik
MADDE 14- (1) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha 6nce 10.06.2022 tarih ve 40
no’lu Meclis Karari ile yiiriirliige giren Zabita Miidiirliigli Gérev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirlikten
kaldirilmistir.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 15- (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yirtrliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 16- (1) Bu yonetmelik, Bakirkoy Belediye Meclisi tarafindan kabul ve Bakirkdy
Belediyesi’nin internet sitesinde (www.bakirkoy.bel.tr) ilani ile yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Bakirkdy Belediye Baskani yiiriitir.

ZABITA MUDURU
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ZABITA MUDURLUGU
ORGANIZASYON SEMASI
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Bakirkoy Belediye Meclisi’nin 8. segim donemi 5. toplant1 y1l1 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 08.09.2023 tarihli 3. birlesiminde “Zabita Miidiirliigii Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile
Organizasyon Semas1” hakkinda Hukuk Komisyonu’nun diizenlemis oldugu rapor okundu.

HUKUK KOMISYONU RAPORU

Bakirkdy Belediye Meclisinin 8. Se¢im Donemi 5. Toplanti y1l1 2023 senesi Eyliil ay1 olagan Meclis
Toplantisinin, 04 Eyliil 2023 tarihli 1. birlesiminde giindem maddelerinin goriigiilmesi neticesinde, Hukuk
Komisyonu’na havale edilen yazi ekinde bulunan “Zabita Miidirliigi Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile
Organizasyon Semasi1” hakkindaki dosya komisyonumuzca detayli olarak incelenmistir.

KOMISYON GORUSU

“Zabita Miidiirligii Calisma ve Gorev Yonetmeligi ile Organizasyon Semasi” hakkindaki dosya
goriisiilmiis olup midirliik teklifi komisyonumuzca oy birligi ile uygun goriilmiistiir. Yiice Meclise arz
olunur.

Bakirkdy Belediye Meclisi’nin 8. se¢im dénemi 5. toplant1 yil1 2023 senesi Eyliil ay1 Olagan Meclis
Toplantilarinin 08.09.2023 tarihli 3. birlesiminde okunan Hukuk Komisyonu Raporu iizerine yapilan
miizakereler neticesinde;

KARAR: “Zabita Midiirliigii Calisma ve Gorev Y onetmeligi ile Organizasyon Semas1” hakkindaki
Hukuk Komisyonu Raporunun OY BIRLIGI ile kabuliine karar verildi.

Umut YENICI Sebnem YUKEB Mahir CELIK
Divan Katibi Divan Katibi Meclis 1. Baskanvekili




